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PORTFÓLIÓ ELKÉSZÍTÉS LEÍRÁSA, SZABÁLYAI 
 

A Képzési és Kimeneti Követelmények tartalma, vizsgaleírása, mérés-értékelésének felépítése 

szakmánként eltérő módon, vizsgarészként tartalmazza a Portfólióval kapcsolatos elvárásokat. 

A portfólió leírása a projektfeladat részeként szerepel az egyes vizsgatevékenységek 

meghatározásában.  

A portfólió értékelésének százalékos aránya a projektfeladat vizsgatevékenységen belül 

meghatározásra és beszámításra kerül a  szakmai vizsga eredményébe. 

A portfólió célja a jelölt önálló munkájának dokumentált bemutatása. 

A portfólió készítéséhez a  vizsgaközpont által készített formai és tartalmi ajánlás a vizsgára 

való felkészülést támogatja. A szabályzat, a leírás nem helyettesíti a KKK-ban leírtakat, 

megfogalmazott elvárásokat, a dokumentum a Vizsgaközpont minőségirányítási rendszerének 

része. 

A portfólió javasolt felépítése, szerkezete: 

1. A portfólió tárolása. 

A portfólió elektronikus vagy írott formában készült dokumentáció, amelyet a 

szakképző intézmény, vagy a vizsgaközpont által biztosított felületen, vagy egyéb, a 

szakképző intézmény által meghatározott módon tárol a vizsgázó. A dokumentumok 

valódiságát a szakmai oktatást végző intézménynek hitelesíteni kell a vizsgát 

megelőzően.  

Javasolt szerkezet: 

a. Bemutatkozás.  

b. Célkitűzés, bevezetés. 

c. Szakmai dokumentumok gyűjteménye. 

d. Összegzés. 

2. A portfólió leadása. 

Leadását, vagy beküldését a vizsgaközpontba a KKK, ennek hiányában a vizsgaközpont 

határozza meg. 

3. A dokumentumok készítéséhez felhasznált forrásokat jelölni kell (könyvek, 

folyóiratok, internetes források, egyéb források): 

• A dokumentumokban minden fotót, szöveges dokumentumot, videót, animációt 

forrásmegjelöléssel kell ellátni. 
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• A dokumentumok készítéséhez felhasznált forrásokat (könyvek, folyóiratok, 

internetes források, egyéb források) a dokumentum végén fel kell tüntetni 

4. A reflexió elkészítésekor a jelölt  

a. a tényszerű leírásból indul ki,  

b. megfogalmazza helyzetét a tanulási folyamatban,  

c. összefoglalja a tanultaknak.  

Formai követelmények: 

• Times New Roman betűtípus; a szöveg 12-es betűmérettel készüljön, a címeket 

16-os, az alcímeket 14-es betűmérettel kell kiemelni. 

• 1,5 sortávolság, sorkizárt.  

• Baloldalon 2,5 cm-es margó, a többi 2 cm; az egységes oldalszámozás arab 

számokkal alul a jobb oldalon.  

A teljes portfóliót egyetlen pdf formátumú fájlban kell elmenteni és feltölteni a megadott helyre. 

A fájl neve: a vizsgázó neve_szakma neve nagy betűvel_évszám, 

 

A következő ágazatokban és szakmában történt a portfolió feldolgozás 

Elektronika és elektrotechnika 

Elektronikai technikus 5 0714 04 03 

Erősáramú elektrotechnikus 5 0713 04 04 

Villanyszerelő (Épületvillamosság szakmairány) 4 0713 04 07 

Villanyszerelő (Villamos hálózat szakmairány) 4 0713 04 07 

 

Élelmiszeripar 

Hentes és húskészítmény-készítő 4 0721 0508 

Pék 4 0721 05 11 

Pék-cukrász 4 0721 05 12 

Sütőipari és gyorspékségi munkás részszakma 

 

Építőipar 

Ács 4 0732 06 01 

Burkoló 4 0732 06 03 

Festő, mázoló tapétázó 2024 4 0732 06 05 
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Kőfaragó 2024 4 0732 06 07 

Kőműves 4 0732 06 08 

Magasépítő technikus 5 0732 06 09 

Mélyépítő technikus 5 0732 06 10 

Szárazépítő 4 0732 06 11 

Szerkezetépítő és -szerelő 4 0732 06 12 

Szigetelő 4 0732 06 13 

Szobafestő (Festő, mázoló, tapétázó részszakmája)  4 0732 06 05 

Tetőfedő 2024.09.09. 4 0732 06 14 

 

Épületgépészet 

Épületgépész technikus 5 0732 07 01 

Hűtő- és szellőzésrendszer- szerelő 4 0732 07 02 

központifűtés- és gázhálózatrendszer-szerelő 4 0732 07 03 

víz- és csatornarendszer-szerelő 4 0732 07 04 

 

Fa- és bútoripar 

Asztalos 4 0722 0801 

Asztalos segéd (Asztalos részszakmája) 4 0722 08 01 

Faipari technikus 2023 5 0722 08 02 

 

Gazdálkodás és menedzsment 

Pénzügyi-számviteli ügyintéző 5 0411 09 01  

Vállalkozási ügyviteli ügyintéző 5 0411 09 02 

 

Gépészet 

Épület- és szerkezetlakatos 4 0732 10 03 

Gépésztechnikus (Ipar) 5 0715 10 05 

Gépgyártás-technológiai technikus 5 0715 10 06 

Gépi és CNC-forgácsoló 4 0715 10 07 
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Hegesztő 4 0715 10 08 

 

Informatika és távközlés 

Informatikai rendszer-és alkalmazás-üzemeltető technikus 5 0612 12 02 

Szofverfejlesztő és-tesztelő 5 0613 12 03 

 

Kereskedelem 

Kereskedelmi értékesítő 4 0416 1302 

Kereskedő és webáruházi technikus 5 0416 13 03 

 

Közlekedés és szállítmányozás 

Logisztikai technikus 5 1041 15 06 

Logisztikai technikus (Logisztika és szállítmányozás) 5 1041 15 06 

 

Kreatív 

Bőrtermékkészítő  (bőrdíszműves szakmairány) 4 0723 16 01 

Dekoratőr  5 0212 16 07 

Divatszabó (Női szabó) 4 0723 16 03 

Fotográfus (kreatív fotográfus)  5 0213 16 08 

Hangtechnikus 5 0211 16 13 

Lakástextil-készítő (Divatszabó részszakmája) 4 0723 16 03 

 

Mezőgazdaság és erdészet 

Földmérő, földügyi és térinformatikai technikus 5 0810 17 03 

 

Rendészet és közszolgálat 

Közszolgálati technikus - Közigazgatási ügyintéző 5 0413 18 01 

Közszolgálati technikus - Rendészeti technikus 5 0413 18 01 

 

Specializált gép- és járműgyártás 
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Gépjármű mechatronikus (Szerviz szakmairány) 4 0716 19 05 

Gépjármű-mechatronikai technikus (Szerviz szakmairány) 5 0716 19 04 

Hibrid és elektromos gépjármű-mechatronikus  4 0716 19 14 

Járműfényező 4 0716 19 08 

Karosszérialakatos 4 0716 19 11 

Mechatronikai technikus 5 0714 19 12 

 

Szépészet 

Fodrász 5 1012 21 01 

Kozmetikus technikus 5 1012 21 03 

 

Szociális 

Szociális ápoló és gondozó 4 0923 2203 

Szociális- és gyermekvédelmi szakasszisztens  5 0923 22 04 

 

Turizmus-vendéglátás 

Cukrász 4 1013 23 01 

Cukrász Szaktechnikus 5 1013 23 02 

Pincér-vendégtéri szakember 4 1013 23 04 

Szakács 4 1013 23 05 

Szakácssegéd részszakma 5 0732 06 10 

Szakács szaktechnikus 5 1013 23 06 

Szakácssegéd (Szakács részszakmája) 4 1013 23 05 

Turisztikai technikus -Idegenvezető 5 1015 23 07 

Turisztikai technikus -Turisztikai szervező  5 1015 23 07 

Vendégtéri szaktechnikus 5 1013 23 08 

 

Vegyipar 

Vegyész technikus (általános laboráns) 5 0711 24 08 
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1. Elektronika és elektrotechnika 

5 0714 04 01 Automatikai technikus (Gyártástechnika szakmairány) 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes szakmai 

vizsgán belül % 

Központi interaktív vizsga  30 

Projektfeladat   

1. vizsgarész: Portfólió bemutatása, szóbeli 

megvédése, önreflexió. 10 

70 
2. vizsgarész: A vizsga helyszínén végzett 

munkatevékenység  
90 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

 

Formai követelmény: 

A portfólió elvárt terjedelme minimum 10-15 oldal.  

 

Tartalmi követelmény: 

A vizsgázó a tanulmányai alatt az automatizált gyártóberendezés telepítéséhez, ellenőrzéséhez, 

karbantartásához kapcsolódó projektmunkát készít, amelyben a projektmunkához kapcsolódó 

technológiákat, munkafolyamatokat bemutatja 

A portfólió kötelező mellékleti eleme a szakképzés ideje alatt elkészült munkanaplók bemutatása. 

 

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

Portfólió értékelése 

1. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Elvégzett feladat szöveges leírása, szakszerű megfogalmazás 2   

Saját készítésű rajzi dokumentáció megléte 
2   

A kivitelezés fázisainak szakszerű, fényképes 

dokumentációja 
2   

Portfólió szóbeli megvédése, önreflexió 
4   

Összesen 10 pont …..pont  10 % / …..% 
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5 0714 04 03  Elektronikai technikus 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes szakmai 

vizsgán belül % 

Központi interaktív vizsga  15 

Projektfeladat   

3. vizsgarész: Portfólió bemutatása, szóbeli 

megvédése, önreflexió. 10 
85 

2. .vizsgarész: Építési feladat  90 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A portfólióban a vizsgázó bemutatja a tanulmányai alatt áramkörépítéssel, áramkörjavítással, 

mikrokontrolleres, vagy PLC-s modell építéssel, programozással kapcsolatban elvégzett projektmunkát. 

Formai követelmény 

A portfólió készítésénél javasolt a  vizsgaközpont által elérhetővé tett formai és tartalmi ajánlás.  

A portfólió elvárt terjedelme minimum 10-15 oldal (mellékletek nélkül) 

Tartalmi követelmény: 

A portfólió kötelező mellékleti eleme a szakképzés ideje alatt elkészült munkanaplók bemutatása. 

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai:  

A portfólió szóbeli bemutatására és megvédésére, valamint az Építési feladattal kapcsolatos 

diskurzusra 15 perc áll a vizsgázó rendelkezésére a teljes időtartamon belül.  
 

Portfólió értékelése 

1. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

A portfólióra a gyakorlati képzést végző 0-100%-ig 

értékelést javasol, amit a vizsgabizottság helyben 

hagy, vagy módosít a portfólió bemutatása alapján. 

Javasolt %:  ……………………% 

10   

Összesen 10 pont …..pont  10 % / …..% 
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5 0713 04 04 Erősáramú elektrotechnikus 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes szakmai 

vizsgán belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

1. Vizsgarész Portfólió készítés 10 

80 

2. Vizsgarész Fogyasztásmérő 30 

3. Vizsgarész Motorvezérlés  30 

4. Vizsgarész Kapcsolási rajz 15 

5. Vizsgarész Mérési feladatok 15 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A portfólióban a vizsgázó bemutatja a tanulmányok alatt elkészített projektmunkát 

Formai követelmény 

A portfólió készítésénél javasolt a  vizsgaközpont által elérhetővé tett formai és tartalmi ajánlás.  

A portfólió elvárt terjedelme minimum 10-15 oldal (mellékletek nélkül) 

Tartalmi követelmény: 

A portfolió  kötelezően tartalmazza az alábbi, munkavégzéssel kapcsolatos valamely tevékenységét:  

• Szabadvezetékes hálózatépítés, oszlopállítás, szerelvényezés, vezetékterítés, 

beszabályozás, kötések elkészítése  

• Kábelhálózat építése, kábeles közvilágítás építése  

• Transzformátor állomás létesítése, szerelvényezése 

 • Elosztószekrény létesítése, szerelése  

• Intelligens épületek vezérlőrendszereinek kialakítása  

• Vezérlőberendezések építése, programozása 

Kötelező mellékleti elem a szakképzés ideje alatt elkészült munkanaplók bemutatása. 

Leadási határidő: A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

 

Portfólió értékelése 

1. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Elvégzett feladat szöveges leírása, szakszerű megfogalmazás 2   

Saját készítésű rajzi dokumentáció megléte 
2   

A kivitelezés fázisainak szakszerű, fényképes 

dokumentációja 
2   

Portfólió szóbeli megvédése, önreflexió 
4   

Összesen 10 pont …..pont  10 % / …..% 
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4 0713 04 07 Villanyszerelő (Épületvillamosság szakmairány) 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes szakmai 

vizsgán belül % 

Központi interaktív vizsga  30 

Projektfeladat   

I. Vizsgarész Portfólió bemutatása,  

szóbeli megvédése, önreflexió 
20 

70 
II. Vizsgarész Gyakorlati feladat 40 

III. Vizsgarész Gyakorlati feladat  30 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A portfólióban a vizsgázó bemutatja a tanulmányok alatt elkészített projektmunkát 

Formai követelmény 

A portfólió készítésénél javasolt a  vizsgaközpont által elérhetővé tett formai és tartalmi ajánlás.  

A portfólió elvárt terjedelme minimum 10-15 oldal (mellékletek nélkül) 

Tartalmi követelmény: 

Kötelező mellékleti elem a szakképzés ideje alatt elkészült munkanaplók bemutatása. 

A portfolió  kötelezően tartalmazza az alábbi, munkavégzéssel kapcsolatos valamely tevékenységét: 

• épületvillamos erősáramú energiaellátó rendszer és kábelhálózat kiépítése 

 • épületek általános világítási és vészvilágítási rendszerének kiépítése, létesítése  

• épületek szerelvényezése, vezérlő és szabályozó elemek szerelése  

• kábel és vezeték szerelése, kötések elkészítése • fő és alelosztó szekrény létesítése, 

bekötése 

Leadási határidő: A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

Portfólió értékelése 

I. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Elvégzett feladat szöveges leírása, szakszerű 

megfogalmazás 
25   

Saját készítésű rajzi dokumentáció megléte 25   

A kivitelezés fázisainak szakszerű dokumentációja 25   

Portfólió szóbeli megvédése, önreflexió 25   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 

 

 



 

Minőségirányítási dokumentum Portfóliószabályzat 
Kiadás dátuma: 2025.01.02. 

14/115 oldal 

 

4 0713 04 07 Villanyszerelő (Villamos hálózat szakmairány) 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  30 

Projektfeladat   

I. Vizsgarész Portfólió bemutatása, szóbeli 

megvédése, önreflexió 
20 

70 
II. Vizsgarész Gyakorlati feladat 40 

III. Vizsgarész Gyakorlati feladat  30 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A portfólióban a vizsgázó bemutatja a tanulmányok alatt elkészített projektmunkát 

Formai követelmény 

A portfólió készítésénél javasolt a  vizsgaközpont által elérhetővé tett formai és tartalmi ajánlás.  

A portfólió elvárt terjedelme minimum 10-15 oldal (mellékletek nélkül) 

Tartalmi követelmény: 

Kötelező mellékleti elem a szakképzés ideje alatt elkészült munkanaplók bemutatása. 

A portfolió  kötelezően tartalmazza az alábbi, munkavégzéssel kapcsolatos valamely tevékenységét: 

•Szabadvezetékes hálózatépítés, oszlopállítás, szerelvényezés, vezetékterítés, 

beszabályozás, kötések elkészítése  

• Kábelhálózat építése, kábeles közvilágítás építése  

• Transzformátor állomás létesítése, szerelvényezése  

• Villamoshálózati elosztó szekrény létesítése, szerelése 

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

Portfólió értékelése 

I. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Elvégzett feladat szöveges leírása, szakszerű 

megfogalmazás 
25   

Saját készítésű rajzi dokumentáció megléte 25   

A kivitelezés fázisainak szakszerű dokumentációja 25   

Portfólió szóbeli megvédése, önreflexió 25   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 
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4. Élelmiszeripar 

4 0721 05 08 Hentes és húskészítmény-készítő 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  15 

Projektfeladat   

1. Vizsgarész Vágástechnológia  20 

85 

2. Vizsgarész darabolása-csontozás  20 

3. Vizsgarész Számítási feladatok 40 

4.Vizsgarész Kiszolgálás, bolti 

tevékenység 
10 

5. Vizsgarész Portfólió bemutatása 10 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A portfólió elektronikus dokumentum, amelyet a szakképző intézménynek a szakmai vizsga előtt 

hitelesíteni szükséges. A dokumentum tárolását a képző intézmény által meghatározott módon kell 

tárolni. 

A vizsgázó bemutatja a portfóliót: ismerteti a bizottsággal a portfóliója tartalmát, a szakmai fejlődést, 

előrehaladást, az elért célokat. 

Formai követelmény 

• Times New Roman betűtípus, 12-es betűméret, másfeles sortávolság, sorkizárás, 2,5 

cm-es margó.  

• A dokumentumokban minden fotót, szöveges dokumentumot, videót, animációt 

forrásmegjelöléssel kell ellátni. 

• A dokumentumok készítéséhez felhasznált forrásokat (könyvek, folyóiratok, internetes 

források, egyéb források) a dokumentum végén fel kell tüntetni 

Tartalmi követelmény: 

Elvárások:  

• munkák, produktumok pedagógus irányításával, de önállóan történő célirányos és 

következetes összegyűjtése  

• tartalma és formája tükrözze a konkrét tevékenységeket, célokat 

• papír alapú és/vagy digitális formátum  

Portfólió tartalma: 

• munkanapló részlet,  

• laboratóriumi mérési jegyzőkönyvek,  

• adott technológiai feladat elvégzéséhez kapcsolódó ábragyűjtemény,  

• szakmai számítás,  

• dolgozat,  

• fotó/videofelvétel, ami a vizsgázó elvégzett munkájáról, teljesítményéről szól, 

• versenyeredmény, 

• iskolán kívül végzett szakmai tevékenységről fotó/videofelvétel, amelyet a vizsgázó 

érdemesnek tart a bemutatásra,  

• külföldi tanulmányútról készített beszámoló. 
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• A dokumentumoknak tartalmaznia kell olyan elemeket, amelyeken egyértelműen 

megállapítható, hogy a vizsgázó legalább egy idegen nyelven szakirodalmat olvas 

A vizsgázó a felsorolt produktumokból készíti a portfólióját, és meghatározott időszakonként (pl. félév 

vége, év vége) csatolja a gyűjteménnyel kapcsolatos reflexióját, amelyben értékeli a munkáját, 

fejlődését, tapasztalatait. 

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

Portfólió értékelése 

5. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

A szakmai dokumentumok mennyisége, tartalma, formai, 

esztétikai követelmények megvalósítása 
40   

A vizsgázó teljesítménye, tudása, szakmai fejlődése, elért 

eredményei 
40   

Előadás módja 20   

Összesen 100 pont …..pont  10 % / …..% 

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az 5. vizsgarészre adható pontszámok 

legalább 40 %-át. 
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4 0721 05 11 Pék 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

1. vizsgarész: Sütőipari termékek  

előállítása  
90 

80 

2. vizsgarész: Portfólió készítés 10 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A portfólió elektronikus vagy írott formában készült dokumentáció, amelyet a szakképző intézmény 

által biztosított felületen, vagy egyéb, a szakképző intézmény által meghatározott módon tárol a 

vizsgázó. A dokumentumok valódiságát a szakmai oktatást végző intézménynek hitelesíteni kell a 

vizsgát megelőzően.10-11. évfolyamon, a kizárólag szakmai vizsgára történő felkészítés esetében az 1. 

és 2. évfolyamon félévenként legalább egy, a szakmai munkához köthető dokumentum elkészítése 

szükséges. 

Formai követelmény 

• Times New Roman betűtípus, 12-es betűméret, másfeles sortávolság, sorkizárás, 2,5 

cm-es margó.  

• A dokumentumokban minden fotót, szöveges dokumentumot, videót, animációt 

forrásmegjelöléssel kell ellátni. 

• A dokumentumok készítéséhez felhasznált forrásokat (könyvek, folyóiratok, internetes 

források, egyéb források) a dokumentum végén fel kell tüntetni 

Tartalmi követelmény: 

A rendezett dokumentum, amely 4 részből áll. 

 1. bemutatkozás  

2. célkitűzés  

3. szakmai dokumentumok gyűjteménye: a vizsgázó tudását, teljesítményét, fejlődését, attitűd 

tulajdonságait, felelősségét bemutató bármilyen szöveges, fotós, animációs, filmes, prezentációs 

elemeknek a gyűjteménye. Közvetlenül a szakmai munkához köthető dokumentumok az oktatói, 

képzőhelyi dicséretek, versenyeredmények, elkészített produktumok fényképei, projektmunka 

folyamatát bemutató dokumentumok, szakmához köthető rendez vények, kiállítások, 

múzeumlátogatások dokumentálása. A portfóliónak tartalmaznia kell a vizsgázó által legalább egy 

idegen nyelven tanulmányozott idegen nyelvű szakmai dokumentumot. 

 4. összegzés: annak összefoglalója, hogy a portfólió tartalma miben szolgálja a vizsgázó szakmai 

fejlődését. 

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 
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A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

Portfólió értékelése 

2. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Közvetlenül a szakmához köthető dokumentumok 

mennyisége és tartalma, formai megvalósítása  
40   

A vizsgázó tudása, teljesítménye, elért eredmények  40   

A tanulási folyamat, kompetenciák fejlődésének 

bemutatása, attitűd tulajdonságok  
20   

Összesen 100 pont …..pont  10 % / …..% 

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az 2. vizsgarészre adható pontszámok legalább 

40 %-át. 
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4 0721 05 12 Pék-cukrász 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Portfólió  10 

80 B) vizsgarész: Sütőipari termékek kész  45 

C) vizsgarész: Cukrászati termékek készítése  45 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A portfólió elektronikus vagy írott formában készült dokumentáció, amelyet a szakképző intézmény 

által biztosított felületen, vagy egyéb, a szakképző intézmény által meghatározott módon tárol a 

vizsgázó. A dokumentumok valódiságát a szakmai oktatást végző intézménynek hitelesíteni kell a 

vizsgát megelőzően.10-11. évfolyamon, a kizárólag szakmai vizsgára történő felkészítés esetében az 1. 

és 2. évfolyamon félévenként legalább egy, a szakmai munkához köthető dokumentum elkészítése 

szükséges. 

Formai követelmény 

• Times New Roman betűtípus, 12-es betűméret, másfeles sortávolság, sorkizárás, 2,5 

cm-es margó.  

• A dokumentumokban minden fotót, szöveges dokumentumot, videót, animációt 

forrásmegjelöléssel kell ellátni. 

• A dokumentumok készítéséhez felhasznált forrásokat (könyvek, folyóiratok, internetes 

források, egyéb források) a dokumentum végén fel kell tüntetni 

Tartalmi követelmény: 

A rendezett dokumentum, amely 4 részből áll. 

 1. bemutatkozás  

2. célkitűzés  

3. szakmai dokumentumok gyűjteménye: a vizsgázó tudását, teljesítményét, fejlődését, attitűd 

tulajdonságait, felelősségét bemutató bármilyen szöveges, fotós, animációs, filmes, prezentációs 

elemeknek a gyűjteménye. Közvetlenül a szakmai munkához köthető dokumentumok az oktatói, 

képzőhelyi dicséretek, versenyeredmények, elkészített produktumok fényképei, projektmunka 

folyamatát bemutató dokumentumok, szakmához köthető rendez vények, kiállítások, 

múzeumlátogatások dokumentálása. A portfóliónak tartalmaznia kell a vizsgázó által legalább egy 

idegen nyelven tanulmányozott idegen nyelvű szakmai dokumentumot. 

 4. összegzés: annak összefoglalója, hogy a portfólió tartalma miben szolgálja a vizsgázó szakmai 

fejlődését. 

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 
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A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Közvetlenül a szakmához köthető dokumentumok 

mennyisége és tartalma, formai megvalósítása 40   

A tanuló tudása, teljesítménye, elért eredmények 
40   

A tanulási folyamat, kompetenciák fejlődésének 

bemutatása, attitűd tulajdonságok 20   

Összesen 100 pont …..pont  10 % / …..% 

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az A. vizsgarészre adható pontszámok legalább 

40 %-át. 

 

 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: Sütőipari és gyorspékségi munkás 

- 
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3. Építőipar 

4 0732 06 01 Ács 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  25 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Portfólió  20 
75 

B) vizsgarész: Produktum  80 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A tanuló haladásáról és/vagy eredményeiről, munkáiból összeállított a gyakorlati oktató vagy 

szakoktató által hitelesített dokumentum. 

Formai követelmény 

Minden elkészített dokumentum végén legyen reflexió, összegzés. 

 Digitálisan tárolt (vagy papír alapon gyűjtött), mappába rendszerezett képi és szöveges dokumentum 

legalább 3 szerkezet készítéséről, felszereléséről (A4-es formátum, 8 oldal terjedelemben). Ebből a 

vizsgán valamely prezentációs programban összeállított diasoron (10-12 dia) mutatja be a vizsgázó a 

tanulási folyamatot, elért eredményeket.  

E vizsgarész keretein belül mutatja be a képzés során elkészített és előre leadott vizsgaremeket is. 

Tartalmi követelmény: 

Digitálisan tárolt (vagy papír alapon gyűjtött), mappába rendszerezett képi és szöveges dokumentum 

legalább 3 szerkezet készítéséről, felszereléséről (A4-es formátum, 8 oldal terjedelemben). Ebből a 

vizsgán valamely prezentációs programban összeállított diasoron (10-12 dia) mutatja be a vizsgázó a 

tanulási folyamatot, elért eredményeket.  

Minden elkészített dokumentum végén legyen reflexió, összegzés. 

Leadási határidő: A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Dokumentáció tartalma illeszkedik a szakmához  40   

Dokumentáció szakmai nyelvhasználata megfelelő  
30   

Portfólió igényessége  
30   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 

 



 

Minőségirányítási dokumentum Portfóliószabályzat 
Kiadás dátuma: 2025.01.02. 

22/115 oldal 

 

4 0732 06 03 Burkoló 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  25 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Portfólió készítése  20 
75 

B) vizsgarész: Produktum  80 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A tanuló (képzés alatti) szakmai gyakorlati tevékenységével összefüggő munkáiból összeállított, a 

szakmai fejlődést alátámasztó, fotókkal illusztrált, szöveges kiegészítéssel ellátott, a tanuló oktatója által 

hitelesített dokumentum gyűjtemény. A portfólióban egy adott, a szakmai oktatás során önállóan vagy 

csoportosan készített burkolat készítésének folyamatát mutassa be, 12 a burkolat készítésének menetét 

fotókkal illusztrálja. A munkafolyamatról szöveges beszámolót készítsen a vizsgázó 

Formai követelmény 

Terjedelme fotók nélkül minimum 4 db A4-es oldal Times New Roman betűtípussal, 12 betű-mérettel 

1,5-es sorközzel, sorkizártan szerkesztve.  

Tartalmi követelmény: 

A gyakorlati képzés közben készített munkák fotói, valamint azok rövid szakmai bemutatása, jellemzése 

(alkalmazott anyagok, szerszámok, eszközök, gépek, technológia).  

Valamely prezentációs programban elkészített, kivetíthető diasor, mellyel rövid szóbeli előadás 

kíséretében mutatja be a vizsgázó a megszerzett szakmai tudását. 

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Dokumentáció tartalma illeszkedik a szakmához  40   

Dokumentáció szakmai nyelvhasználata megfelelő  
30   

Portfólió igényessége  
30   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 

  



 

Minőségirányítási dokumentum Portfóliószabályzat 
Kiadás dátuma: 2025.01.02. 

23/115 oldal 

 

4 0732 06 05 Festő, mázoló tapétázó 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  25 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Portfólió  20 
75 

B) vizsgarész: Produktum  80 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A vizsgázó haladásáról, felkészüléséről és eredményeiről, munkáiból összeállított, a gyakorlati oktató 

vagy szakoktató által hitelesített dokumentum.  

A vizsgázó tanulmánya alatt végzett elméleti – gyakorlati munkáinak, kompetenciáinak fejlődését 

szemlélteti a dokumentum. A képzés alatt folyamatosan készíti a vizsgázó, ez egy terjedelmes 

dokumentum. Tartalmazzon leírásokat, fotókat, szakmai kifejezéseket. A vizsgázó ezt a dokumentumot 

a vizsga elött a vonatkozó előírásoknak megfelelően leadja. 

A vizsgázó a portfólióból válasszon ki egy- egy olyan projektet, munkát, amely számára a leg-több 

szakmai fejlődést jelentette. Ebből a projektből készítsen egy prezentációt, és a vizsgán (portfólióvédés) 

alkalmával mutassa ezt be.  

A porfólióvédés során kitérhet a projektfeladat (gyakorlati vizsgafelületeinek) előkészítésére, annak 

fotódokumentációira.  

Formai követelmény 

A portfólió készítésénél javasolt a  vizsgaközpont által elérhetővé tett formai és tartalmi ajánlás.  

Prezentációt készít, melyet a vizsgabizottság számára bemutat.  

A portfólió elkészítésére rendelkezésre álló idő: A teljes képzési ciklus, és a vizsgaelőkészítés 

alatt végzett munkálatok. 

Tartalmi követelmény: 

Mutassa be a képzési ciklus alatt elvégzett munkáit, és emeljen ki egyet – egyet a 

(felületdiagnosztika, falfelület festés, díszítés, mázolás, tapétázás területén), és részletesen 

ismertesse az adott technológia folyamatait, anyagait, szerszámait, eszközeit. Mutassa be a díszítési 

munkáit részletesen. 

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

  



 

Minőségirányítási dokumentum Portfóliószabályzat 
Kiadás dátuma: 2025.01.02. 

24/115 oldal 

 
A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Dokumentáció tartalma illeszkedik a szakmához 30   

Dokumentáció szakmai nyelvhasználata megfelelő  20   

Portfólió igényes  20   

Szakmai kommunikáció megfelelő   
30   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 

 

  



 

Minőségirányítási dokumentum Portfóliószabályzat 
Kiadás dátuma: 2025.01.02. 

25/115 oldal 

 

4 0732 06 07 Kőfaragó 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  25 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Portfólió  20 
75 

B) vizsgarész: Produktum  80 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A tanulmányi idő alatt elvégzett szakmai feladatok szöveges és képi dokumentálása. 

 Formai követelmény 

A portfólió elektronikus (word) és papíralapú (színes, A/4-es) változatban készül-jön. Szükséges: 

borítólap (iskola, név, szakma, dátum, illusztráció); tartalomjegyzék; önmaga (vizsgázó) rövid 

bemutatása; szakmai feladatok/ folyamatok/ megoldások/ tapasztalatok/ ismeretek rögzítése témakörök 

szerint; képi illusztrációk; önértékelés; jövőkép; esetleg melléklet további képeknek. A szakmai 

nyelvezetre ügyelni kell, de a személyes, önazonos megfogalmazás az eredetiség érdekében, nem 

mellékes.  

Kb. 8 – 10 oldal; 12 –es betűméret; szabadon választható, ízléses betűtípussal.  

Papíralapú: fóliával és hátlappal védett; spirálozott vagy iratsínbe fűzött.  

Elektronikus: adathordozón.  

Célszerű, de nem elvárt egy honlapot létrehozni, ahol a szakmatanulás folyamata rövidített változatban, 

képekkel, rövid megjegyzésekkel is bemutatható, nyilvánossá tehető. 

Tartalmi követelmény: 

Az elvégzett szakmai feladatok sikerességének vagy sikertelenségének bemutatása. Önértékelés az 

egyes szakmai feladatok teljesítése után. Az önértékelés térjen ki arra, hogy a tanulási folyamatban 

milyen módon vett részt, milyen módon működött együtt a partnere-ivel a vizsgázó. Tartalma: szakmai 

feladatok, ismeretek tapasztalatok, ezek felhasználása, javaslatok, ötletek. Önálló feladat, az itt szerzett 

tapasztalatok alapján. 

Leadási határidő: A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Dokumentáció tartalma illeszkedik a szakmához 40   

Dokumentáció szakmai nyelvhasználata megfelelő  30   

Portfólió igényes  30   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 



 

Minőségirányítási dokumentum Portfóliószabályzat 
Kiadás dátuma: 2025.01.02. 

26/115 oldal 

 

4 0732 06 08 Kőműves 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  25 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Portfólió  20 
75 

B) vizsgarész: Produktum  80 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A tanuló előrehaladásáról és/vagy eredményeiről, munkáiból összeállított, az oktató által hitele-sített, 

rendszerezett dokumentum. A portfólió elkészítésére rendelkezésre álló idő: 2 év 

Formai követelmény 

• Valamely prezentációs programban elkészített kivetíthető diasor, amellyel rövid szóbeli 

előadás kíséretében mutatja be a vizsgázó a megszerzett szaktudását, eredményeit, legfeljebb 10 

diában. 

Tartalmi követelmény: 

• Gyakorlati időszak alatt készített munkák fotói, valamint azok rövid szakmai bemutatása, 

jellemzése (alkalmazott anyagok, szerszámok, eszközök, gépek, technológia).  

• A gyakorlati munkavégzés során megismert korszerű anyagok és technológiák ismertetése.  

• Bemutatható valamely szakmai versenyen való részvétel.  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Dokumentáció tartalma illeszkedik a szakmához 40   

Dokumentáció szakmai nyelvhasználata megfelelő  30   

Portfólió igényes  30   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 

 

  



 

Minőségirányítási dokumentum Portfóliószabályzat 
Kiadás dátuma: 2025.01.02. 

27/115 oldal 

 

5 0732 06 09 Magasépítő technikus 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  25 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Produktum  80 
75 

B) vizsgarész: Portfólió 20 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A tanuló által a vizsgát megelőzően, a képzés során rajzoló- vagy tervezőprogram segítségével készített 

tervdokumentáció, illetve a tanuló eredményeiről, munkáiból, érdeklődési köréből összeállított, az 

oktató(k) által hitelesített dokumentumgyűjtemény. Az előre elkészített és leadott portfóliót a 

vizsgatevékenység keretein belül szóban be kell mutatni, egy rövidebb terjedelmű, előre elkészített és 

leadott prezentáció formájában.  

A portfólió bemutatását követően a vizsgázó a projektfeladatával kapcsolatban válaszol a 

vizsgabizottság kérdéseire 

Formai és tartalmi követelmény: 

A tervdokumentáció egy legalább családi lakóház nagyságú épület vagy épületrész terveit tartalmazza. 

Minimális tartalmi elemek: legalább egy szint alaprajza, legalább egy metszet, legalább egy homlokzat 

(M=1:100 léptékben), helyszínrajz (szabadon választott léptékben). Az alábbiak közül legalább az 

egyiket a tervhez kapcsolódóan el kell készíteni: alapozási terv (M=1:50), vagy födémterv (M=1:50), 

vagy legalább három részletrajz (M=1:10). Az épület kivitelezési folyamatának egy részéről 

technológiai leírást, költségvetési kiírást és mennyiségszámítást kell készíteni. A felsoroltakon kívül a 

tervdokumentáció további tartalmi elemeket is tartalmazhat. A dokumentáció terjedelme legalább 10 db 

min. A4-es méretű oldal legyen.  

A tanuló eredményeiről, munkáiból, érdeklődési köréből összeállított dokumentumgyűjtemény 

tartalmazhat a teljes képzési idő alatt készített feladatokat, rajzfeladatokat, évközi gyakorlati fel-

adatmegoldásokat, projektekben, szakmai rendezvényeken, versenyeken való részvétel bemutatását, 

kiemelkedő eredmények bemutatását, saját érdeklődési körről szóló, egyéni aktivitások szöveges és képi 

(leírás, rajzok, tervek, fényképek) bemutatását, illetve szöveges összegzést. Terjedelme legalább 10 db 

A4-es oldal legyen. Tartalmazhat képeket és/vagy szöveges leírásokat. A tanuló ezt szöveges 

összegzéssel, reflexióval lássa el.  

A portfóliót digitalizált formában kell elkészíteni, egységbe szerkesztett bemutató formájában. 

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

  



 

Minőségirányítási dokumentum Portfóliószabályzat 
Kiadás dátuma: 2025.01.02. 

28/115 oldal 

 
A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

B. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

A portfóliót a felsorolt kritériumok szerinti hiánytalanul 

elkészítette. 
20   

Az elkészített dokumentáció szakmai tartalma helyes. 20   

Korszerű szakmai és prezentációs technikákat alkalmazott. 20   

Az elkészített dokumentáció dokumentálása helyes. 15   

A szaknyelv használata megfelelő. 15   

A vizsga tárgyához kapcsolódó szakmai beszélgetés    

Megértette a kérdést 2   

Érthetők a válaszai. 2   

Szakmai szókincset használt. 3   

Ok-okozati összefüggéseket felvázolta. 3   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 

 

  



 

Minőségirányítási dokumentum Portfóliószabályzat 
Kiadás dátuma: 2025.01.02. 

29/115 oldal 

 

5 0732 06 10 Mélyépítő technikus 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  25 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Produktum  80 
75 

B) vizsgarész: Portfólió 20 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A tanuló által a vizsgát megelőzően, a képzés során rajzoló- vagy tervezőprogram segítségével készített 

tervdokumentáció, illetve a tanuló eredményeiből, munkáiból, érdeklődési köréből összeállított, az 

oktató(k) által hitelesített dokumentumgyűjtemény. 

A portfólió bemutatását követően a vizsgázó a projektfeladatával kapcsolatban válaszol a 

vizsgabizottság kérdéseire. 

Formai és tartalmi követelmény: 

A tervdokumentáció egy mélyépítési tevékenységet ábrázoljon, mely lehet építmény alapozása, vagy 

munkatérhatárolási terve, vagy kis léptékű építmény terve, vagy közlekedésépítési tevékenység vagy 

vízépítési tevékenység, vagy közműépítési tevékenység bemutatása. A kiválasztott tevékenység 

kivitelezési folyamatának egy részéről technológiai leírást, költségvetési kiírást és mennyiségszámítást 

kell készíteni. A felsoroltakon kívül a tervdokumentáció további tartalmi elemeket is tartalmazhat. A 

dokumentáció terjedelme legalább 10 db min. A4-es méretű oldal legyen.  

A tanuló eredményeiről, munkáiból, érdeklődési köréből összeállított dokumentumgyűjtemény 

tartalmazhat a teljes képzési idő alatt készített feladatokat, rajzfeladatokat, évközi gyakorlati fel-

adatmegoldásokat, projektekben, szakmai rendezvényeken, versenyeken való részvétel bemutatását, 

kiemelkedő eredmények bemutatását, saját érdeklődési körről szóló, egyéni aktivitások szöveges és képi 

(leírás, rajzok, tervek, fényképek) bemutatását, illetve szöveges összegzést. Terjedelme legalább 10 db 

A4-es oldal legyen. Tartalmazhat képeket és/vagy szöveges leírásokat. A tanuló ezt szöveges 

összegzéssel, reflexióval lássa el.  

A portfóliót digitalizált formában kell elkészíteni, egységbe szerkesztett bemutató formájában. Az előre 

elkészített és leadott portfóliót a vizsgatevékenység keretein belül a szakmai beszélgetés során szóban 

be kell mutatni, egy rövidebb terjedelmű, előre elkészített és leadott prezentáció formájában: 

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

  



 

Minőségirányítási dokumentum Portfóliószabályzat 
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A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

B. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

A portfóliót a felsorolt kritériumok szerinti hiánytalanul 

elkészítette. 
20   

Az elkészített dokumentáció szakmai tartalma helyes. 20   

Korszerű szakmai és prezentációs technikákat alkalmazott. 20   

Az elkészített dokumentáció dokumentálása helyes. 15   

A szaknyelv használata megfelelő. 15   

A vizsga tárgyához kapcsolódó szakmai beszélgetés    

Megértette a kérdést 2   

Érthetők a válaszai. 2   

Szakmai szókincset használt. 3   

Ok-okozati összefüggéseket felvázolta. 3   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 
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4 0732 06 11 Szárazépítő 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  25 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Produktum  80 
75 

B) vizsgarész: Portfólió 20 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A tanuló előrehaladásáról és/vagy eredményeiről, munkáiból összeállított, az oktató által hitele-sített, 

rendszerezett dokumentum. A portfólió elkészítésére rendelkezésre álló idő: 2 év 

Formai követelmény 

Vetíthető programban (pl. prezentációs szoftver vagy PDF) elkészített képsor, amellyel előadás 

keretében bemutathatja a vizsgázó szaktudását, eredményeit maximum 10 db képben. 

Tartalmi követelmény: 

A tanuló által elvégzett gyakorlati munkák fotói, a munka érdekességének ismertetése, rövid szakmai 

bemutatása (alkalmazott anyagok, eszközök, gépek, technológia bemutatása). 

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

B. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Dokumentáció tartalma illeszkedik a szakmához 40   

Dokumentáció szakmai nyelvhasználata megfelelő 30   

Portfólió igényessége 30   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 
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4 0732 06 12 Szerkezetépítő és -szerelő 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  25 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Portfólió  20 
75 

B) vizsgarész: Produktum  80 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A tanuló haladásáról és eredményeiről, munkáiból összeállított, a mentoráló gyakorlati oktató vagy 

szakoktató által hitelesített dokumentum. Kötelező tartalmi előírások, amelyek a tanulmányok során 

elkészített szerkezetekről készültek 

Formai követelmény 

Digitálisan tárolt (vagy papír alapon gyűjtött), mappába rendszerezett képi és szöveges dokumentum 

legalább 3 szerkezet készítéséről (A4-es formátum, 8 oldal terjedelemben). Ebből a vizsgán valamely 

prezentációs programban összeállított diasoron (10-12 dia) mutatja be a vizsgázó a tanulási folyamatot, 

az elért tanulási eredményeket. 

Tartalmi követelmény: 

• fotók az épített szerkezetekről,  

• a készítési folyamatok leírása,  

• felhasznált anyagok bemutatása,  

• alkalmazott gépeket, eszközöket, munkavédelmi előírásokat tartalmazó dokumentum.  

Minden elkészített dokumentum végén legyen reflexió, összegzés.  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Dokumentáció tartalma illeszkedik a szakmához 40   

Dokumentáció szakmai nyelvhasználata megfelelő 30   

Portfólió igényessége 30   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 
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4 0732 06 13 Szigetelő 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  25 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Portfólió  20 
75 

B) vizsgarész: Produktum  80 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A tanuló előrehaladásáról és/vagy eredményeiről, munkáiból összeállított, az oktató által hitele-sített, 

rendszerezett dokumentum. A portfólió elkészítésére rendelkezésre álló idő: 2 év 

Formai követelmény 

Prezentációs programmal elkészített képsor, diasor, amellyel előadás keretében bemutathatja a vizsgázó 

szaktudását, eredményeit maximum 10 db képben. 

Tartalmi követelmény: 

vizsgázó által elvégzett gyakorlati munkák fotói, a munka érdekességének ismertetése, rövid szakmai 

bemutatása (alkalmazott anyagok, eszközök, gépek, technológia bemutatása). 

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Dokumentáció tartalma illeszkedik a szakmához 40   

Dokumentáció szakmai nyelvhasználata megfelelő 30   

Portfólió igényessége 30   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 
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4 0732 06 05 Szobafestő (Festő, mázoló, tapétázó részszakmája) 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga   

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Portfólió  20 
100 

B) vizsgarész: Produktum  80 

 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A vizsgázó haladásáról, felkészüléséről és eredményeiről, munkáiból összeállított, a gyakorlati 

oktató vagy szakoktató által hitelesített dokumentum.  

Formai követelmény 

Prezentációt készít, melyet a vizsgabizottság számára bemutat.  

A portfólió elkészítésére rendelkezésre álló idő: A teljes képzési ciklus. 

Tartalmi követelmény 

Mutassa be a képzési ciklus alatt elvégzett munkáit, és emeljen ki egyet – egyet a 

(felületdiagnosztika, falfelület festés, díszítés területén), és részletesen ismertesse az adott 

technológia folyamatait, anyagait, szerszámait, eszközeit. Mutassa be a díszítési munkáit 

részletesen.  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Bemutatja milyen tevékenységeket végzett a képzés 

során, kiemel egy elvégzett fel-adatot, amit részletesen 

ismertet; 
20   

Az értékelési szempontok a kiemelt munka bemutatására 

irányulnak: felületdiagnosztika; 
30   

Az értékelési szempontok a kiemelt munka bemutatására 

irányulnak: falfelület festés, díszítés; 
30   

A portfólióból készített bemutató alapján megállapítható 

szakmai elhivatottság; 
10   

A bemutató szerkesztettsége; 5   

Előadásmód, szakmai kifejezőkészség;  5   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 
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4 0732 06 14 Tetőfedő 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  25 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Produktum  80 
75 

B) vizsgarész: Portfólió 20 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A tanuló haladásáról és eredményeiről, munkáiból összeállított, a mentoráló gyakorlati oktató 

vagy szakoktató által hitelesített dokumentum. A tanulmányok során elkészített szerkezetekről 

készül, kötelező tartalmi elemekkel.  

Formai követelmény 

Digitálisan tárolt (vagy papíralapon gyűjtött), mappába rendszerezett képi és szöveges doku-mentum 

legalább 3 szerkezet készítéséről (A4-es formátum, 8 oldal terjedelemben). Ebből a vizsgán valamely 

prezentációs programban összeállított diasoron (10-12 dia) mutassa be a vizsgázó a tanulási folyamatot, 

az elért tanulási eredményeket. 

Tartalmi követelmény 

A dokumentum tartalmazzon:  

• fotókat az épített szerkezetekről,  

• a készítési folyamat leírását,  

• felhasznált anyagok bemutatását,  

• alkalmazott gépek, eszközök bemutatását,  

• munkavédelmi előírásokat.  

Minden elkészített dokumentum végén legyen reflexió, összegzés.  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

B. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Dokumentáció tartalma illeszkedik a szakmához 40   

Dokumentáció szakmai nyelvhasználata megfelelő 30   

Portfólió igényessége 30   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 
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4. Épületgépészet 

5 0732 07 01 Épületgépész technikus 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  10 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Portfólió  15 
90 

B) vizsgarész: Projektmunka  75 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A tanuló haladásáról és eredményeiről, munkáiból összeállított, a mentoráló gyakorlati oktató, 

mester vagy szaktanár által hitelesített, képekkel és munkanaplóval ellátott dokumentum, ami 

bemutatja az évközi és egybefüggő szakmai gyakorlat alatt végzett önálló, részben vagy teljes 

mértékben irányított, a tanuló által végzett szakmunkát. A dokumentum tartalmazhat elméleti 

ismeretekkel kapcsolatos dokumentációt is. A készített portfólió 5 különböző projektet mutasson 

be, a helyszín és a dátum feltüntetésével. A portfóliót a gyakorlati szakmai vizsga keretén belül kell 

a vizsgázónak a vizsgabizottság tagjai előtt szóban, kb. 10 percben bemutatnia. Ennek során rövid 

összefoglalót kell tartania szakmai tapasztalatairól, és meg kell válaszolnia a vizsgabizottság 

kérdéseit.  

Formai követelmény 

• keménykötésű, album jellegű  

• A4-es formátumú  

• szöveges részek Times New Roman 12-es betűtípussal szerkesztett, 1,5 sorköz 

távolsággal  

• színes képekkel illusztrált (maximum 10 x15 képméretben)  

• minimum 20, maximum 30 oldal terjedelmű  

• tartalomjegyzék  

Tartalmi követelmény 

• munkanapló  

• 5, a szakmai fejlődést megfelelően illusztráló projekt részletes ismertetése  

• helyszín, dátum  

• az elvégzendő feladat és az abban a vizsgázó által végzett részfeladat bemutatása 

műszaki rajzzal, fényképekkel és szöveges leírással  

• a saját maga által végzett munka és a fejlődés értékelése  

• a szakmai vezető hitelesítése  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 
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A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Formai követelmények  

• előírásnak megfelelő  

• nyelvhelyesség  

• esztétika  

15   

Tartalmi követelmények  

• jól választotta ki a bemutatott projekteket  

• a projektek releváns részeit emeli ki  

• a projektek kellően széleskörű ismereteket és 

képességeket mutatnak be  

• szabatos műszaki rajzok  

• a leírások világosak, lényegretörőek és helyesek  

• szabatosan alkalmazza a szakkifejezéseket  

• helyesen értékeli a bemutatott projekteket  

• megfelelően mutatja be saját szakmai fejlődését  

60   

Szóbeli bemutatás a vizsgabizottság előtt  

• hitelesen mutatja be a portfóliót  

• érti a rendszerek működését, az egyes elemek funkcióját  

• a szakkifejezéseket helyesen alkalmazza  

• a kérdéseket helyesen megválaszolja  

25   

Összesen 100 pont …..pont  15 % / …..% 

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az A vizsgarészre adható pontszámok legalább 40 %-át. 
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4 0732 07 02 Hűtő- és szellőzésrendszer- szerelő 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  10 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Portfólió  15 
90 

B) vizsgarész: Projektmunka  75 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A tanuló haladásáról és/vagy eredményeiről, munkáiból összeállított, a mentoráló gyakorlati oktató, 

mester vagy szakoktató által hitelesített, képekkel, leírásokkal ellátott dokumentum, mely bemutatja az 

évközi és az egybefüggő szakmai gyakorlat alatt végzett önálló, részben vagy teljes mértékben irányított 

szakmunkát. A portfóliót a gyakorlati szakmai vizsga keretén belül, a vizsgabizottság tagjai előtt szóban 

kell bemutatni a vizsgázónak, mely során rövid összefoglalót tart a szakmai tapasztalatairól.  

A portfólió célja, hogy a szakember a későbbiekben akár egy állásinterjún, akár digitális formában át 

tudja adni, el tudja küldeni a jövőbeni munkáltatója számára, mint egy szakmai ajánlást, tapasztalatot, 

referenciát szolgáló dokumentumot. 

 Fontos, hogy a portfolió kivitelezése jól kidolgozott legyen, mivel azt később a vizsgázó önéletrajza 

mellé csatolhatja, így növelve előnyeit a munkaerő piacon. 

Formai követelmény 

• keménykötésű, esetleg album jellegű, spirálozott  

• A4-es formátumú fehér papír  

• a szöveges részeket szövegszerkesztővel kell elkészíteni, baloldalon 3 cm máshol 2,5 cm – es 

margóval, 12-es betűnagysággal, Times New Roman betűtípussal, 1,5 – es sortávolságaz 

elvárás  

• a képeket vízszintesen középen kell elhelyezni, melynek mérete maximum 10x15 cm  

• a képeket, ábrákat alul sorszámmal kell ellátni és címmel vagy rövid leírással, hogy mi lát-

ható a képen, ábrán  

• a tartalomjegyzék a portfólió végén helyezkedik el  

• az esetleges műszaki rajzokat és leírásokat mellékletben kell feltüntetni a portfólió hátulján a 

tartalomjegyzék után  

Tartalmi követelmény 

A portfólió terjedelme minimum 15 és maximum 20 oldal.  

A portfolió kötelező tartalma:  

• Borító  

• Gyakorlati képzőhely(ek) rövid bemutatása  

• Minimum 5 különböző projekt bemutatása  

• Projektenként:  

▪ helyszín, dátum (év, hónap, nap)  

▪ a projekt bemutatása (ez lehet akár egy esetfelvetés is, melyre megoldást kell találni  

▪ kivitelezés leírása (egyéni, csoportos)  

▪ technológiai leírás: az elvégzett feladat leírása, csoportmunka esetén a saját rész 

bemutatása (itt fel kell tűntetni kivitelezéshez használt eszközöket és azok típusát is) 
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ajánlás: a projekt kivitelezése közben esetlegesen felmerült problémák és azok 

megoldásának leírása  

▪ fényképes illusztráció (csak annyi szükséges, mellyel bemutatható a projekt, illetve az 

esetlegesen felmerült probléma és megoldása).  

• Összefoglaló: a tanulási folyamat alatt milyen szakmai fejlődést érzékelt a saját 

tevékenységében, saját motivációjában, jövőképe a szakmában  

• Tartalomjegyzék  

• Mellékletek: ajánlás: feltüntetésre kerülhet az elvégzett feladattal kapcsolatos bármilyen ábra, 

esetleg mű-szaki rajz, leírás  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Formai követelmények:  

- előírásnak megfelelő  

- nyelvhelyesség  

- esztétika 

15   

Tartalmi követelmények: 

- megfelelően választotta ki a bemutatott projekteket 

- a projektek releváns részeit emeli ki  

- a projektek kellően széleskörű ismereteket és 

képességeket mutatnak be  

- a leírások világosak, lényegretörőek és helyesek  

- szabatosan alkalmazza a szakkifejezéseket  

- megfelelően mutatja be saját szakmai fejlődését 

60   

Szóbeli bemutatás a vizsgabizottság előtt  

- hitelesen mutatta be a portfóliót 

- minden fontos információt kiemelt  

- szakmai szókincs használata megfelelő  

- érti a rendszerek működését, az egyes elemek funkcióját  

- a kérdéseket helyesen megválaszolta  

- összeszedett, egybefüggő mondatokban beszélt 

25   

Összesen 100 pont …..pont  15 % / …..% 

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az A vizsgarészre adható pontszámok legalább 40 %-át. 
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4 0732 07 03 Központifűtés- és gázhálózatrendszer-szerelő 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  10 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Portfólió  15 
90 

B) vizsgarész: Projektmunka  75 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A tanuló haladásáról és/vagy eredményeiről, munkáiból összeállított, a mentoráló gyakorlati oktató, 

mester vagy szakoktató által hitelesített, képekkel, leírásokkal ellátott dokumentum, mely bemutatja az 

évközi és az egybefüggő szakmai gyakorlat alatt végzett önálló, részben vagy teljes mértékben irányított 

szakmunkát. A portfóliót a gyakorlati szakmai vizsga keretén belül, a vizsgabizottság tagjai előtt szóban 

kell bemutatni a vizsgázónak, mely során rövid összefoglalót tart a szakmai tapasztalatairól.  

A portfólió célja, hogy a szakember a későbbiekben akár egy állásinterjún, akár digitális formában át 

tudja adni, el tudja küldeni a jövőbeni munkáltatója számára, mint egy szakmai ajánlást, tapasztalatot, 

referenciát szolgáló dokumentumot. 

 Fontos, hogy a portfolió kivitelezése jól kidolgozott legyen, mivel azt később a vizsgázó önéletrajza 

mellé csatolhatja, így növelve előnyeit a munkaerő piacon. 

Formai követelmény 

• keménykötésű, esetleg album jellegű, spirálozott  

• A4-es formátumú fehér papír  

• a szöveges részeket szövegszerkesztővel kell elkészíteni, baloldalon 3 cm máshol 2,5 cm – es 

margóval, 12-es betűnagysággal, Times New Roman betűtípussal, 1,5 – es sortávolságaz 

elvárás  

• a képeket vízszintesen középen kell elhelyezni, melynek mérete maximum 10x15 cm  

• a képeket, ábrákat alul sorszámmal kell ellátni és címmel vagy rövid leírással, hogy mi lát-

ható a képen, ábrán  

• a tartalomjegyzék a portfólió végén helyezkedik el  

• az esetleges műszaki rajzokat és leírásokat mellékletben kell feltüntetni a portfólió hátulján a 

tartalomjegyzék után  

Tartalmi követelmény 

A portfólió terjedelme minimum 15 és maximum 20 oldal.  

A portfolió kötelező tartalma:  

• Borító  

• Gyakorlati képzőhely(ek) rövid bemutatása  

• Minimum 5 különböző projekt bemutatása  

• Projektenként:  

▪ helyszín, dátum (év, hónap, nap)  

▪ a projekt bemutatása (ez lehet akár egy esetfelvetés is, melyre megoldást kell találni  

▪ kivitelezés leírása (egyéni, csoportos)  

▪ technológiai leírás: az elvégzett feladat leírása, csoportmunka esetén a saját rész 

bemutatása (itt fel kell tűntetni kivitelezéshez használt eszközöket és azok típusát is) 
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ajánlás: a projekt kivitelezése közben esetlegesen felmerült problémák és azok 

megoldásának leírása  

▪ fényképes illusztráció (csak annyi szükséges, mellyel bemutatható a projekt, illetve az 

esetlegesen felmerült probléma és megoldása).  

• Összefoglaló: a tanulási folyamat alatt milyen szakmai fejlődést érzékelt a saját 

tevékenységében, saját motivációjában, jövőképe a szakmában  

• Tartalomjegyzék  

• Mellékletek: ajánlás: feltüntetésre kerülhet az elvégzett feladattal kapcsolatos bármilyen ábra, 

esetleg mű-szaki rajz, leírás  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

formai 

követelmények 
KKK szerint 15   

tartalmi 

követelmények 

bemutatta e minden projekt fontosabb 

technológiához tartozó szakaszait 
60   

szóbeli 

bemutatás a 

vizsgabizottság 

előtt 

1) vizsgabizottság előtt, hitelesen 

mutatta be az összeállított anyagát 

2) minden fontos információt kiemelt-e  

3) használta-e és megfelelően használta 

a szakkifejezéseket 

25   

Összesen 100 pont …..pont  15 % / …..% 

 

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az A vizsgarészre adható pontszámok legalább 

40 %-át. 
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4 0732 07 04 Víz- és csatornarendszer-szerelő 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  10 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Portfólió  20 
90 

B) vizsgarész: Projektmunka  70 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A tanuló haladásáról és/vagy eredményeiről, munkáiból összeállított, a mentoráló gyakorlati oktató, 

mester vagy szakoktató által hitelesített, képekkel, leírásokkal ellátott dokumentum, mely bemutatja az 

évközi és az egybefüggő szakmai gyakorlat alatt végzett önálló, részben vagy teljes mértékben irányított 

szakmunkát. A portfóliót a gyakorlati szakmai vizsga keretén belül, a vizsgabizottság tagjai előtt szóban 

kell bemutatni a vizsgázónak, mely során rövid összefoglalót tart a szakmai tapasztalatairól.  

A portfólió célja, hogy a szakember a későbbiekben akár egy állásinterjún, akár digitális formában át 

tudja adni, el tudja küldeni a jövőbeni munkáltatója számára, mint egy szakmai ajánlást, tapasztalatot, 

referenciát szolgáló dokumentumot. 

 Fontos, hogy a portfolió kivitelezése jól kidolgozott legyen, mivel azt később a vizsgázó önéletrajza 

mellé csatolhatja, így növelve előnyeit a munkaerő piacon. 

Formai követelmény 

• keménykötésű, esetleg album jellegű, spirálozott  

• A4-es formátumú fehér papír  

• a szöveges részeket szövegszerkesztővel kell elkészíteni, baloldalon 3 cm máshol 2,5 cm – es 

margóval, 12-es betűnagysággal, Times New Roman betűtípussal, 1,5 – es sortávolságaz 

elvárás  

• a képeket vízszintesen középen kell elhelyezni, melynek mérete maximum 10x15 cm  

• a képeket, ábrákat alul sorszámmal kell ellátni és címmel vagy rövid leírással, hogy mi lát-

ható a képen, ábrán  

• a tartalomjegyzék a portfólió végén helyezkedik el  

• az esetleges műszaki rajzokat és leírásokat mellékletben kell feltüntetni a portfólió hátulján a 

tartalomjegyzék után  

Tartalmi követelmény 

A portfólió terjedelme minimum 15 és maximum 20 oldal.  

A portfolió kötelező tartalma:  

• Borító  

• Gyakorlati képzőhely(ek) rövid bemutatása  

• Minimum 5 különböző projekt bemutatása  

• Projektenként:  

▪ helyszín, dátum (év, hónap, nap)  

▪ a projekt bemutatása (ez lehet akár egy esetfelvetés is, melyre megoldást kell találni  

▪ kivitelezés leírása (egyéni, csoportos)  

▪ technológiai leírás: az elvégzett feladat leírása, csoportmunka esetén a saját rész 

bemutatása (itt fel kell tűntetni kivitelezéshez használt eszközöket és azok típusát is) 
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ajánlás: a projekt kivitelezése közben esetlegesen felmerült problémák és azok 

megoldásának leírása  

▪ fényképes illusztráció (csak annyi szükséges, mellyel bemutatható a projekt, illetve az 

esetlegesen felmerült probléma és megoldása).  

• Összefoglaló: a tanulási folyamat alatt milyen szakmai fejlődést érzékelt a saját 

tevékenységében, saját motivációjában, jövőképe a szakmában  

• Tartalomjegyzék  

• Mellékletek: ajánlás: feltüntetésre kerülhet az elvégzett feladattal kapcsolatos bármilyen ábra, 

esetleg mű-szaki rajz, leírás  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Formai követelmények:  

- előírásnak megfelelő  

- nyelvhelyesség  

- esztétika 

10   

Tartalmi követelmények: 

- jól választotta ki a bemutatott projekteket  

- a projektek releváns részeit emeli ki  

- a projektek kellően széleskörű ismereteket és képességeket 

mutatnak be  

- szabatos műszaki rajzok  

- a leírások világosak, lényegretörőek és helyesek  

- szabatosan alkalmazza a szakkifejezéseket  

- helyesen értékeli a bemutatott projekteket 

- megfelelően mutatja be saját szakmai fejlődését 

70   

Szóbeli bemutatás a vizsgabizottság előtt  

- hitelesen mutatja be a portfóliót  

- érti a rendszerek működését, az egyes elemek funkcióját  

- a szakkifejezéseket helyesen alkalmazza  

- a kérdéseket helyesen megválaszolja 

20   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az A vizsgarészre adható pontszámok legalább 40 %-át. 
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5. Fa- és bútoripar 

4 0722 08 01 Asztalos 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

I. Vizsgarész Portfólió készítése  15 

80 II. Vizsgarész Vizsgaremek készítése 35 

III. Vizsgarész Termék készítése 50 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A szakmai tanulmányi időszak keretében, meghatározott időnként, adott szakmai témakörben egy 

termék elkészítése, annak dokumentációjával együtt.  

A képzési idő alatt legalább 4 témakörben kell elkészülnie portfólió terméknek és a hozzá tartozó 

dokumentációnak. A dokumentáció egyenként 5-10 oldalas rajzolt, írott és képi dokumentum.  

Az elektronikus adathordozóra felvitt portfólió dokumentumokat nyomtatott formában, dossziéba 

fűzve is le kell adni.  

Formai követelmény 

A portfólió készítésénél javasolt a  vizsgaközpont által elérhetővé tett formai és tartalmi ajánlás.  

A dokumentáció egyenként 5-10 oldalas rajzolt, írott és képi dokumentum.  

Az elektronikus adathordozóra felvitt portfólió dokumentumokat nyomtatott formában, dossziéba 

fűzve is le kell adni. 

Tartalmi követelmény 

A portfólió dokumentációk kötelező tartalma:  

• műszaki rajz,  

• szabásjegyzék,  

• anyagnorma,  

• műveleti sorrend készítése,  

• a gyártás folyamatainak képi dokumentálása.  

Portfólió feladatok kötelező 4 témaköre:  

1. 10. évfolyam (kétéves képzés esetén 1. évfolyam):  

Hordozható szerszámosláda készítése. Kávaszerkezetű, fecskefarkú fogazással 

összeépített, kéziszerszámok szakszerű tárolására alkalmas kistermék, olajozott 

felületkezeléssel.  

2. 10. évfolyam (kétéves képzés esetén 1. évfolyam):  

Fiókos ülőke készítése. Állványszerkezetű ülőbútor, lakkozott felületkezeléssel.  

3. 10. évfolyam (kétéves képzés esetén 1-2. évfolyam):  

Furnérozott, vegyes szerkezetű kisbútor készítése. Keretszerkezetű ajtóval és fiókkal. 

A termék modern gyártási technológiákat, anyagokat is tartalmaz, magas minőségű 

felületkezeléssel.  

4. 11. évfolyam (kétéves képzés esetén 2. évfolyam) első negyedév.  
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Ablak készítése. Keretszerkezetű rendszer (tok és szárny) készítése, gépi 

megmunkálással. A termék legyen vasalattal ellátva, beépítésre előkészített, 

felületkezelt. 

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

Portfólió értékelése 

I. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Portfólió dokumentáció teljessége, valamennyi tartalmi 

elem szerepel benne: 
30   

Portfólió összeállításának igényessége 
30   

Portfólió dokumentáció szakmai megfelelősége 40   

Összesen 100 pont …..pont  15 % / …..% 

 

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az I. vizsgarészre adható pontszámok legalább 

40 %-át. 

 

 

Asztalos segéd (Asztalos részszakmája) 

nem releváns 
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5 0722 08 02 Faipari technikus 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

I. Vizsgarész Portfólió készítése  15 

80 II. Vizsgarész Vizsgaremek készítése 50 

III. Vizsgarész műszaki rajz készítése CAD  35 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A szakmai tanulmányi időszak keretében meghatározott időnként, adott szakmai témakörben 

portfólió feladat elkészítése szükséges. A képzési idő alatt legalább 3 témakörben kell port-fólió 

feladatot készíteni. Az első két témakörben a feladat termékkészítés a hozzá kapcsolódó 

dokumentációval. A harmadik témakörben szakmai tanulmány készítése az elvárás.  

 

Formai követelmény 

A portfólió feladat dokumentumai egyenként 10-15 oldalas rajzolt, írott és képi dokumentumok. 

A szöveges és rajzolt dokumentációt számítógépes szoftverek használatával kell elkészíteni. A 

portfólió bemutatásához 10-12 szlájdot tartalmazó prezentációt kell készíteni.  

Az elektronikus adathordozóra felvitt portfólió dokumentumokat nyomtatott formában dossziéba 

fűzve is le kell adni.  

A termékkészítést kísérő portfólió dokumentációk kötelező tartalma:  

• műszaki rajz,  

• szabásjegyzék,  

• anyagnorma,  

• műveleti sorrend készítése  

• a gyártás folyamatainak képi dokumentálása.  

• technológiai leírás  

• árkalkuláció  

Tartalmi követelmény 

Portfólió feladatok kötelező 3 témaköre:  

1. 11. évfolyam (kétéves képzés esetén 1. évfolyam):  

Állvány és káva szerkezetű tömörfa kisbútor készítése lakkozott felületkezeléssel, 

valamint a terméket kísérő portfólió dokumentáció.  

2. 12. évfolyam (kétéves képzés esetén 1-2. évfolyam):  

Vegyes szerkezetű furnérozott kisbútor készítése modern gyártási technológiával, 

korszerű anyagokkal, magas minőségű felületkezeléssel, valamint a terméket kísérő 

portfólió dokumentáció.  

3. 13. évfolyam (kétéves képzés esetén 1-2. évfolyam):  

Az elsődleges faipar vagy a faházépítés területéről 10-15 oldalas, képekkel illusztrált 

szakmai tanulmány készítése egy működő cég bemutatásán keresztül.  
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A portfólió feladatok bemutatásához készített prezentációt digitális adathordozóra rögzítve a 

vizsgára hozza magával a vizsgázó. 

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

Portfólió értékelése 

I. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Portfólió dokumentáció teljessége, valamennyi tartalmi 

elem szerepel benne 
10   

Portfólió összeállításának igényessége: 20   

Portfólió dokumentáció szakmai megfelelősége: 50   

A portfólió bemutatása: reflektív módon mutatja be az 

önmaga által készített termékek gyártását 
20   

Összesen 100 pont …..pont  15 % / …..% 

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az I. vizsgarészre adható pontszámok legalább 

40 %-át. 
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6. Gazdálkodás és menedzsment 

5 0411 09 01 Pénzügyi-számviteli ügyintéző 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  30 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Számítógépes könyvelés 40 

70 B) vizsgarész: Elektronikus bevallás gyakorlata 40 

C) vizsgarész: Portfólió készítése 20 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 15%, Szakmai vizsga: 85% 

Portfólió vizsgarész ismertetése: 

A tanuló a 11-13. évfolyamon, vagy a kizárólag szakmai vizsgára történő felkészítés-ben résztvevő a 

tanulmányi idő alatt készíti el a digitális portfóliót (a továbbiakban: portfólió), amely bemutatja egyéni 

tanulási útját és személyiségének fejlődését. A portfólió kötelező és választható elemeket tartalmaz.  

A portfólió célját, szempontjait és szerkezetét az érintett oktatóval közösen, a tanulmányi idő alatt kell 

egyeztetni.  

Az egységbe szerkesztett portfóliót a vizsgaközpont által megjelölt tárhelyre kell fel-tölteni. A 

vizsgaközpontnak biztosítania kell a vizsgabizottság részére a portfóliók át-tekintésének lehetőségét a 

Portfólió bemutatása vizsgarész megkezdése előtt. Az egységbe szerkesztett portfólió minimális 

tartalma az önéletrajz, legalább hat kidolgozott szakmai portfólió téma és a vizsgázó által írt reflexió.  

A szakirányú oktatás képzési ideje alatt minden félévben legalább 2 dokumentumnak (portfólió 

elemnek) kell elkészülnie, kivéve a kizárólag szakmai vizsgára történő felkészítés képzési szakaszát, 

ahol fél évente 3 dokumentum (portfólió elem) elkészítése kötelező. A portfólió elemeit a vizsgázó – a 

szakképző intézmény által előre meghatározott szempontrendszer alapján Az előadás (prezentáció) 

formájában mutatja be. Legalább hat portfólió elemet a kötelező szakmai tartalommal kell elkészíteni, 

és az előadás során ezek közül legalább egyet részletesen be kell mutatni. Az előadást követően a 

vizsgabizottság és a vizsgázó szakmai megbeszélést folytatnak a portfólió egy-egy eleméhez 

kapcsolódóan. 

Formai követelmény 

A portfólió készítésénél javasolt a  vizsgaközpont által elérhetővé tett formai és tartalmi ajánlás.  

Prezentációt készít, melyet a vizsgabizottság számára bemutat.  
Az előadás minimum 12, maximum 15 diát tartalmaz. 

Tartalmi követelmény 

Kötelező elemek a szakmai tartalomhoz:  

• egy vállalkozás szervezetének, külső-belső környezetének bemutatás  

• egy magánszemély által fizetett adók és járulékok bemutatása (személyi jövedelemadó, 

helyi adó, gépjárműadó és járulékok)  

• egy vállalkozás adózási tevékenységének bemutatása (pl. jövedelem típusú adó, általános 

forgalmi adó, cégautó adó, stb.)  

• egy gazdasági szereplő pénzügyi terveinek ismeretében meghozott intézkedések, pénzügyi 

döntéseihez kapcsolódó finanszírozási lehetőségei (pl. hitelezési eljárás bemutatása 

tőketörlesztési feltételekkel, speciális finanszírozás -lízing, faktorálás, bankszámla 
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választás, nemzetközi fizetési forgalommal kapcsolatos ügyletek, be-ruházási döntések 

bemutatása gazdasági számításokkal stb.)  

• értékpapírokkal kapcsolatos ismeretek (az értékpapírok, mint a befektetések egyik formája, 

melyiket és miért válasszam, értékpapírszámla, Magyar Államkincstárnál vezetett számla 

stb.)  

• gazdálkodó szervezet működését bemutató számviteli információ (pl. számviteli politika 

tartalma, tárgyi eszköz-, készletgazdálkodás, beszámolási kötelezettség, mérleg elemző 

bemutatása, eredménykimutatás értelmezése)  

Választható tartalmú elemek:  

A tanulási eredményekhez kapcsolódó, a tanulói teljesítmények bizonyítékául szolgáló, a tanuló 

egyéniségét kifejező – az egyeztetett portfólió-struktúrával összhangban álló – elem feltöltése, 

pl.: 

•  egy-egy önálló projektfeladat bemutatása, dokumentumai  

• vállalt kiselőadás(ok)bemutatása, dokumentumai és önreflexió megfogalmazása a reflexiós 

ciklus szerint (mi történt; mi volt jó, mi volt rossz; hogyan fogom legközelebb csinálni stb.)  

• a felhő-szolgáltatásokban és mobil alkalmazásokban való jártasság bemutatása, 

dokumentálása (pl. saját ügyfélkapu készítésének menete, e-banki szolgáltatás 

igénybevétele)  

• szakmai rendezvényen, versenyen való részvétel bemutatása, dokumentálása és önreflexió 

megfogalmazása a reflexiós ciklus szerint  

• önéletrajz, motivációs levél készítése egy álláspályázathoz  

• egyéb, a szakképző intézmény által jóváhagyott tartalom  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

C. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Szakmai tartalom (megfelelés az előre meghatározott 

szakmai elvárásoknak) 

60   

A kiselőadás felépítése (megfelelés az előre 

meghatározott szempontoknak): 

5   

A kiselőadás érthetősége, tagoltsága (bevezetés, 

tárgyalás, összegzés): 

5   

Szaknyelv használata, szakmai kifejezőképesség: 10   

A szemléltetés kreativitása 5   

Reflexió, a kérdésekre adott válaszok minősége 15 …..pont  20 % / …..% 

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az C vizsgarészre adható pontszámok legalább 

40 %-át.  
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5 0411 09 02 Vállalkozási ügyviteli ügyintéző 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  30 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Elektronikus bevallás gyakorlata 35 

70 B) vizsgarész Pénzforgalmi nyilvántartások  45 

C) vizsgarész: Portfólió bemutatása 20 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 15%, Szakmai vizsga: 85% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A tanuló a 11-13. évfolyamon, vagy a kizárólag szakmai vizsgára történő felkészítésben részt-vevő a 

tanulmányi időszaka alatt készíti el a digitális portfóliót (a továbbiakban: portfólió), amely bemutatja 

egyéni tanulási útját és személyiségének fejlődését. A portfólió kötelező és választható elemeket 

tartalmaz.  

A portfólió célját, szempontjait és szerkezetét az érintett oktatóval a tanulmányi idő alatt kell egyeztetni, 

aki vezeti a tanulót a portfólió elkészítésében és az (ön)reflexiók megfogalmazásában.  

Az egységbe szerkesztett portfóliót a vizsgaközpont által megjelölt tárhelyre kell feltölteni. A 

vizsgaközpontnak biztosítania kell a vizsgabizottság részére a portfóliók áttekinthetőségének 

lehetőségét a Portfólió bemutatása vizsgarész megkezdése előtt. Az egységbe szerkesztett port-fólió 

minimális tartalma az önéletrajz, legalább hat kidolgozott szakmai portfólió téma és a vizsgázó által írt 

reflexió.  

A szakirányú oktatás képzési ideje alatt minden félévben legalább 2 dokumentumnak (portfólió 

elemnek) kell elkészülnie, kivéve a kizárólag szakmai vizsgára történő felkészítés képzési szakaszát, 

ahol fél évente 3 dokumentum (portfólió elem) elkészítése kötelező.  

A portfóliót a vizsgázó– előre meghatározott szempontrendszer alapján – előadás (prezentáció) 

formájában mutatja be.  

Legalább hat portfólió elemet a kötelező szakmai tartalommal kell elkészíteni, és az előadás során ezek 

közül legalább egyet részletesen be kell mutatni. Az előadást követően a vizsgabizottság és a vizsgázó 

szakmai megbeszélést folytatnak a portfólió egy-egy eleméhez kapcsolódóan. 

Formai követelmény 

A portfólió készítésénél javasolt a  vizsgaközpont által elérhetővé tett formai és tartalmi ajánlás.  

Prezentációt készít, melyet a vizsgabizottság számára bemutat.  
Az előadás minimum 12, maximum 15 diát tartalmaz. 

Tartalmi követelmény: 

Kötelező elemek a szakmai tartalomhoz:  

• hivatalos vagy üzleti esemény megszervezésével és lebonyolításával kapcsolatos feladatok 

bemutatása, dokumentálása (hivatalos vagy üzleti esemény leírása, forgatókönyve, rendez-

vény tárgyi és személyi feltételei, vendéglátás megszervezése, szolgáltatások 

megrendelése, meghívó, program, költségkalkuláció stb.),  

• az oktatóval egyeztetett tartalommal és struktúrában digitális formában elkészített üzleti 

terv/tervfejezet  

• egy vállalkozás munkaerő-gazdálkodásával kapcsolatos gyakorlati feladat bemutatása  

• üzleti életben történő levelezés bemutatása elkészült dokumentumok alapján, kiemelten a 

papír nélküli kommunikációs formák, online felületetek és visszajelzések használatára  



 

Minőségirányítási dokumentum Portfóliószabályzat 
Kiadás dátuma: 2025.01.02. 

51/115 oldal 

 

• titkári feladatok bemutatása, dokumentálása  

• irodai számítógépes programcsomag alkalmazása  

Választható tartalmú elemek:  

A tanulási eredményekhez kapcsolódó, a tanulói teljesítmények bizonyítékául szolgáló, a tanuló 

egyéniségét kifejező – az egyeztetett portfólió-struktúrával összhangban álló – elem feltöltése, pl.:  

• önéletrajz, motivációs levél készítése álláspályázathoz  

• egy-egy önálló projekt feladat bemutatása, dokumentumai  

• szakmai rendezvényen, versenyen való részvétel bemutatása, dokumentálása és önreflexió 

megfogalmazása a reflexiós ciklus szerint  

• egyéb, a szakképző intézmény által jóváhagyott tartalom.  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

C. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Szakmai tartalom (megfelelés az előre meghatározott 

szakmai elvárásoknak) 

60   

Az előadás (prezentáció) felépítése (megfelelés az 

előre meghatározott szempontoknak): 

5   

Az előadás érthetősége, tagoltsága (bevezetés, 

tárgyalás, összegzés): 

5   

Szaknyelv használata, szakmai kifejezőképesség: 10   

A szemléltetés kreativitása 5   

Reflexió, a kérdésekre adott válaszok minősége 15   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 

 

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az C vizsgarészre adható pontszámok legalább 

40 %-át. 
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7. Gépészet 

4 0732 10 03 Épület- és szerkezetlakatos 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  30 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Portfólió  10 
70 

B) vizsgarész: Helyszíni tevékenység  90 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga:20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A tanulmányi idő alatt elkészített, képi és írásos módon dokumentált munkafolyamat (vizsgálat, 

szerelés, üzembe helyezés). A portfolió elemeken keresztül mutassa be a vizsgázó a szakmai 

fejlődését, előrehaladását.  

Formai követelmény 

A portfólió készítésénél javasolt a  vizsgaközpont által elérhetővé tett formai és tartalmi ajánlás.  

Tartalmi követelmény 

A portfólió elemei az alábbi tématerületekre térjenek ki:  

• Épületlakatos szerkezetek  

• Szerkezetlakatos munkák  

• Gépészeti munkabiztonság és környezetvédelem  

• Gépészeti kötések  

• Anyagismeret, anyagvizsgálat  

• Felületvédelem  
• Műszaki dokumentáció  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 
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A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

A tématerületek szakszerűsége: 60   

A portfólió struktúrája (egységes szerkezet, részek aránya, 

kapcsolatuk stb.): 
5   

A dokumentumok tartalmi és formai megfelelősége a 

dokumentumok struktúrája (célnak való megfelelés, 

logikusság, áttekinthetőség, változatosság): 

10   

A bemutatott dokumentumok minősége szakszerűsége 

(tartalmi kidolgozottság, alaposság, szakmai hitelesség, 

pontosság); az illusztrációk minősége (áttekinthetőség, 

használhatóság): 

15   

A portfólió nyelvi és formai megjelenése, (a 

megfogalmazás, nyelvhelyesség, helyesírás, kivitelezés): 
10   

Összesen 100 pont …..pont  10 % / …..% 

 

Gépésztechnikus (Szakmairány - Ipar) 

nem releváns 

Gépgyártás-technológiai technikus 

nem releváns 
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4 0715 10 06 Gépi és CNC-forgácsoló 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

1. vizsgarész: Portfólió bemutatása 20 
80 

2. vizsgarész: Munkadarabok készítése  80 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga:20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A portfólióban a vizsgázó bemutatja a tanulmányok alatt elkészített projektfeladatot. 

Formai követelmény 

A portfólió készítésénél javasolt a  vizsgaközpont által elérhetővé tett formai és tartalmi ajánlás.  

Tartalmi követelmény 

A portfóliónak tartalmaznia kell 

• Műszaki rajz: A vizsgaközpont által meghatározott, a vizsgáig legyártandó alkatrészek mű-

helyrajzának elkészítése a szükséges nézetekkel, 3D-s ábra alapján. Minimális elvárás a 

sík-felületek, külső vagy belső hengeres felületek, menetek ábrázolása, méretek, tűrések, 

felületi minőségek megadása a műszaki rajz szabályai szerint.  

• A vizsgázó a kész műszaki rajzok alapján elkészíti az adott alkatrészeket és azok 

technológia szerint szükséges gyártási dokumentációit (technológiai adatok meghatározása 

számítással, műveleti utasítás, felfogási terv, szerszámterv és mérési jegyzőkönyv).  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

1. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Műszakirajz: műhelyrajz, szükséges nézetekkel, 3D ábra  5   

Minimális elvárás a síkfelületek, külső vagy belső hengeres 

felületek, menetek ábrázolása, méretek, tűrések, felületi 

minőségek megadása a műszaki rajz szabályai szerint. 
5   

Gyártási dokumentáció: technológiai adatok meghatározása 

számítással, műveleti utasítás 
5   

Gyártási dokumentáció: felfogási terv, szerszámterv és 

mérési jegyzőkönyv 
5   

Összesen 20 pont …..pont  20 % / …..% 
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4 0715 10 08 Hegesztő 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Portfólió  20 
80 

B) vizsgarész: Helyszíni tevékenység  80 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga:20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A tanulmányi idő alatt elkészített, képi és írásos módon dokumentált munkafolyamat (vizsgálat, 

szerelés, üzembehelyezés). A portfólió elemek szakoktató vagy gyakorlati oktató által hitelesített 

dokumentumok.  

A portfolió elemeken keresztül mutassa be a vizsgázó a szakmai fejlődését, előrehaladását.  

Formai követelmény 

A portfólió készítésénél javasolt a  vizsgaközpont által elérhetővé tett formai és tartalmi ajánlás.  

Tartalmi követelmény 

A portfólió elemei az alábbi tématerületekre térjenek ki:  

• A fejlődést bizonyító értékelések  

• A következő tématerületek keretén belül elvégzett hegesztési feladatok közül 

tématerületen-ként egy-egy jegyzőkönyv vagy műszaki dokumentáció vagy 

munkanapló részlet egy mentoroktató hitelesítésével:  

1. Ívhegesztés bevont elektródával (111-es eljárással, kézi ívhegesztés):  

Sarokvarrat, T-kötés PB és PF pozícióban (s = 3 - 8 mm) 

 Sarokvarrat, cső-lemez PH pozícióban (s = 3 - 6 mm, D = 50 - 80 mm) 

 Tompavarrat PA, PC pozícióban (s = 3 - 8 mm)  

Tompavarrat cső PC, PH pozícióban (s = 3 - 8 mm, D= 50 - 80 mm)  

• a meghegesztendő varrat minimális hossza lemez tompavarratnál 200 mm, 

sarokvarratnál és cső tompavarratnál 150 mm  

• a munkadarabok anyaga ötvözetlen szerkezeti acél  

• mind rutilos, mind bázikus bevonatú elektródát használni kell egy- és többsoros 

hegesztéseknél  

2. Fogyóelektródás védőgázos ívhegesztés (131, vagy 135 eljárással)  

Sarokvarrat, T-kötés PB és PF pozícióban (s = 3 - 8 mm) 

 Sarokvarrat, cső-lemez PDPB pozícióban (s = 3 - 5 mm, D = 50 - 80 mm)  

Tompavarrat PA, PF, pozícióban (s =4 - 8 mm)  

a meghegesztendő varrat minimális hossza lemez tompavarratnál 200 mm, 

sarokvarratnál és cső-cső tompavarratnál 150 mm  

A munkadarabok anyaga ötvözetlen szerkezeti acél  

3. Gázhegesztés  

Tompavarrat PF pozícióban balra hegesztéssel (s=2-4 mm), PC pozícióban jobbra 

hegesztéssel (s=3-5 mm)  

Tompavarrat, cső H-L045 pozícióban balra hegesztéssel (s = 2-4 mm, D = 50 - 80 

mm)  
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• a meghegesztendő varrat minimális hossza tompavarratnál: lemez 200 mm, cső 

150 mm,  

• a munkadarabok anyaga ötvözetlen szerkezeti acél  

4. Volfrámelektródás semleges védőgázos ívhegesztés (TIG)  

Sarokvarrat, cső-lemez PH pozícióban (s=2-4 mm, D= 50-80 mm)  

Tompavarrat, lemez PC pozícióban (s= 2 - 4 mm)  

Tompavarrat, cső H-L045 pozícióban (s= 3 - 5 mm, D>50 mm)  

A meghegesztendő varrat minimális hossza lemez tompavarratnál 200 mm, sarok-

varratnál és cső tompavarratnál 150 mm.  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

A hegesztési varratok minősége 60   

A portfólió struktúrája (egységes szerkezet, részek aránya, 

kapcsolatuk stb.): 
5   

A dokumentumok tartalmi és formai megfelelősége, a 

dokumentumok struktúrája (célnak való megfelelés, 

logikusság, áttekinthetőség, változatosság): 

10   

A bemutatott dokumentumok minősége, szakszerűsége 

(tartalmi kidolgozottság, alaposság, szakmai hitelesség, 

pontosság); az illusztrációk minősége (áttekinthetőség, 

használhatóság): 

15   

A portfólió nyelvi és formai megjelenése, (a 

megfogalmazás, nyelvhelyesség, helyesírás, kivitelezés): 
10   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 
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8 Informatika és távközlés 

Informatikai rendszer-és alkalmazás-üzemeltető technikus 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten belül 

belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes szakmai 

vizsgán belül % 

Központi interaktív vizsga  10 

Projektfeladat   

A. vizsgarész: Hálózattervezési és kivitelezési 

vizsgaremek 
50 

90 
B. vizsgarész: Hálózatok és szerverek 

telepítése és beállítása  
50 

 

A vizsgázóknak minimum 2, maximum 3 fős informatikai rendszer- és alkalmazás-üzemeltető csapatot 

alkotva kell a vizsgát megelőzően egy komplex informatikai rendszerfejlesztési projektet 

megvalósítaniuk. A projekt egy valós, vagy elképzelt vállalat hálózatának tervezését, a hálózat egy 

működő prototípusának gyakorlati kivitelezését, valamint a prototípus működésének tesztelését foglalja 

magában. 

A vizsgaremeknek az alábbi elvárásoknak kell megfelelnie: 

• hálózati infrastruktúrának legalább 3 telephelyet vagy irodát kell lefednie  

• legalább egy telephelyen több VLAN kialakítását foglalja magában  

• tartalmaz második és harmadik rétegbeli redundáns megoldásokat  

• IPv4 és IPv6 címzési rendszert egyaránt használ  

• Vezeték nélküli hálózatot is tartalmaz  

• statikus és dinamikus forgalomirányítást egyaránt megvalósít  

• statikus és dinamikus címfordítást alkalmaz  

• WAN-összeköttetéseket is tartalmaz  

• virtuális magánhálózati kapcsolatot (VPN) is megvalósít  

• programozott hálózatkonfigurációt is használ  

• forgalomirányítón megvalósított biztonsági funkciókat tartalmaz (pl. ACL-ek)  

• hardveres tűzfaleszközt is alkalmaz  

• Minimum 1-1 Linux és Windows kiszolgálót tartalmaz, melyek legalább az alábbi 

szolgáltatásokat nyújtják: 

− Címtár (pl. Active Directory)  

− DHCP  DNS  HTTP/HTTPS  

− Fájl és nyomtató megosztás  

− Automatizált mentés  

− Kliens számítógépekre automatizált szoftvertelepítés 

A benyújtott anyagnak tartalmaznia kell az alábbiakat: 

• a hálózat tervét, működésének leírását tartalmazó dokumentáció  

• a hálózat tesztelésének dokumentációja  

• A prototípus működésének, tesztelésének dokumentálása egy 2-5 perc hosszúságú videóval 

A vizsgarész során a vizsgázó gyakorlati bemutatóval összekapcsolt szóbeli előadás formájában mutatja 

be: 
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• a hálózat tervezését;  

• a hálózat műszaki megvalósítását;  

• a hálózat működését;  

• a csapaton belüli munkamegosztást, a csapatban betöltött szerepét, a fejlesztés során használt 

projektszervezési eszközöket. 

 

  

Hálózattervezési és kivitelezési vizsgaremek 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

A projekt átfogó értékelése (a választott megoldás életszerűsége, a 

tervezés átgondoltsága és szakszerűsége, a prototípus kidolgozottsága 

és funkcionális működése stb.) 

18   

 

A hálózattervezés 2    

VLAN kialakítás 1    

Második és harmadik rétegbeli redundancia 1    

IPv4 és IPv6 címzési rendszer 2   

Vezeték nélküli hálózati megoldás 2   

Statikus és dinamikus forgalomirányítás 2   

Statikus és dinamikus címfordítás 2   

WAN-összeköttetések 1   

Virtuális magánhálózati kapcsolat (VPN) 2   

Programozott hálózatkonfigurációs megoldás 1   

Forgalomirányítón megvalósított biztonsági funkciók 2   

Hardveres tűzfaleszköz alkalmazása 2   

Linux és Windows kiszolgálón megvalósított szolgáltatások 15   

Tesztelés dokumentálás 2   

A csapatmunka megvalósítása 3   

Angol nyelvű kommunikáció 2   

Összesen:  100 pont …..pont 50 % / …..% 
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Szoftverfejlesztő és-tesztelő 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység aránya 

a Projekten belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes szakmai 

vizsgán belül % 

Központi interaktív vizsga  10 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Beadandó vizsgaremek 46 

90 B) vizsgarész: A vizsga helyszínén 

végzett tevékenység 
54 

 

A vizsgázóknak minimum 2, maximum 3 fős fejlesztői csapatot alkotva kell a vizsgát megelőzően egy 

komplex szoftveralkalmazást lefejleszteniük. 

• A szoftveralkalmazásnak az alábbi elvárásoknak kell megfelelni: 

• Életszerű, valódi problémára nyújt megoldást.  

• Adattárolási és -kezelési funkciókat is megvalósít. 

• RESTful architektúrának megfelelő szerver és kliens oldali komponenseket egyaránt tartalmaz.  

• A kliens oldali komponens vagy komponensek egyaránt alkalmasak asztali és mobil eszközökön 

történő használatra. Mobil eszközre kifejlesztett kliens esetén natív mobil alkalmazás, vagy azzal 

hozzávetőlegesen megegyező felhasználói élményt nyújtó webes kliens egyaránt alkalmazható. 

Asztali eszközökre fejlesztett kliens oldali komponensnél mindenképpen szükséges webes 

megvalósítás is, de emellett opcionálisan natív, asztali alkalmazás is a csomag része lehet. (pl. A 

felhasználóknak szánt interfész webes megjelenítést használ, míg az adminisztrációs felület natív 

asztali alkalmazásként készül el).  

• A forráskódnak a tiszta kód elveinek megfelelően kell készülnie.  

• A szoftver célját, komponenseinek technikai leírását, működésének műszaki feltételeit és 

használatának rövid bemutatását tartalmazó dokumentáció is része a csomagnak. 

A megosztott anyagnak tartalmaznia kell az alábbiakat:  

• A szoftver forráskódja, 

• Natív asztali alkalmazások esetén a program telepítőkészlete,  

• Az adatbázis adatbázismodell-diagramja,  

• Az adatbázis export fájlja (dump),  

• A szoftveralkalmazás dokumentációja, 

• A tesztekhez végzett kód, valamint a teszteredmények dokumentációja 

 

A vizsgarész során a vizsgázó gyakorlati bemutatóval összekapcsolt szóbeli előadás formájában 

mutatja be a 

• szoftver célját,  

• műszaki megvalósítását,  

• működését,  

• forráskódját,  

• a csapaton belüli munkamegosztást, a fejlesztési csapatban betöltött szerepét, a fejlesztés során 

használt projektszervezési eszközöket. 
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Szoftverfejlesztés és -tesztelés vizsgaremek 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

a szoftver átfogó értékelése (a választott téma életszerűsége, az elkészült 

szoftver hasznossága, a komplexitás és kidolgozottság mértéke, milyen 

mértékben és minőségben valósította meg a szoftver a kitűzött célt, 

felhasználói élmény minősége) 

5   

 

adatbázis-tervezés és megvalósítás 5    

szerver oldali komponens (backend) 10    

asztali használatra készült kliens oldali komponens (frontend) 10    

mobil használatra készült kliens oldali komponens 10   

a kód minősége 3   

a dokumentáció minősége és részletezettsége 2   

a szoftver tesztelésének bemutatása 3   

a szoftver bemutatása során a vizsgázó előadásának szakszerűsége, illetve 

az angol 

nyelvű kommunikáció minősége 

3  
 

a csapatmunka megvalósítása 4   

Összesen:  55 pont …..pont 46 % / …..% 
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9. Kereskedelem 

4 0416 13 02 Kereskedelmi értékesítő 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység aránya 

a Projekten belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes szakmai 

vizsgán belül % 

Központi interaktív vizsga  30 

Projektfeladat   

1. vizsgarész: Portfólió bemutatása 40 
70 

2. vizsgarész: Helyzetgyakorlat  60 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga:20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

Önéletrajz, valamint a vizsgázó szakmai fejlődését bemutató minimum 6 db, maximum 12 db 

dokumentum. A portfólióba a vizsgázónak minden félévben kötelező legalább egy elemet fel-töltenie, 

amit a mentor oktatójával a Haladási íven hitelesíttet.  

A portfólió elkészítésére rendelkezésre álló idő: a tanulmányok ideje. 

Formai követelmény 

A portfólió készítésénél javasolt a  vizsgaközpont által elérhetővé tett formai és tartalmi ajánlás.  

Formája: szöveges dokumentum, prezentáció, képek, film.  

Tartalmi követelmény: 

A portfólió az alább felsorolt elemeket tartalmazhatja: projektmunka, az elvégzett munkafolyamatok 

eredménye, gyakorlati munkahelyen végzett tevékenységek bemutatása, a munka-helytől kapott 

értékelés.  

Leadási határidő: A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

Portfólió értékelése 

1. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Portfólió összeállításának igényessége 30   

Szakszerű és pontos fogalmazás  20   

Szakmai fejlődés bemutatása 10   

Egyéni kreatív ötletek  10   

Portfólió bemutatásának szempontjai    

Prezentáció felépítése  10   

A vizsgázó kommunikációja, előadásmódja 20   

Összesen 100 pont …..pont  40 % / …..% 
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A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az 1. vizsgarészre adható pontszámok legalább 

40 %-át. 

A leadott portfólió alapján a hitelesítő tanár javaslatot tesz a vizsgabizottságnak az értékelésre. 
 

 

 

Bolti előkészítő (Kereskedelmi értékesítő részszakmája) 

nem releváns 
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5 0416 13 03 Kereskedő és webáruházi technikus 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  40 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Portfólió bemutatása  50 
60 

B) vizsgarész: Gazdálkodási feladatok  50 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga:20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A „Kereskedelem és a Digitális világunk portfólió” a vizsgázó a 11-13. évfolyamokon vagy kizárólag a 

szakmai vizsgára történő felkészítésben résztvevő a tanulmányai alatt készíti el a digitális portfóliót, 

amely bemutatja elért szakmai fejlődését, eredményeit, a megszerzett tudását, kompetenciáit és a 

szakma gyakorlására való alkalmasságát.  

Tartalmazza a saját tanulási folyamat önértékelését, tapasztalatainak feldolgozását, fejlődésének 

összegzését és elemzését, amelyet a vizsgázó egy előzetesen elkészített és leadott prezentációban mutat 

be a vizsgabizottságnak.  

A prezentációban a kötelezően választott egy-egy témakör összekapcsolódik, egymásra épül, és szerves 

egységet alkot a portfóliójában szereplő dokumentumokkal. A vizsgázó a portfóliója bemutatása után 

reflektál a vizsgabizottság szakmai kérdéseire. 

Formai követelmény 

1 Egységbe szerkesztett, elektronikus és/vagy nyomtatott formában tárolt 

állományok/dokumentumok:  

• Felépítése: borító, tartalomjegyzék, szöveges állomány, képek, ábrák, 

forrásjegyzék, ábrajegyzék  

• Kötelező dokumentumok (minimum 6 elem)  

• „Reflexív napló”, melyet a szakmai mentor aláírásával hitelesít  

• Terjedelem: 10-15 oldal  

• Betűméret: 12p  

• Betűtípus: Times New Roman  

• Sorköz: 1,5  

• PDF dokumentum  

2  A portfólió prezentációjának követelménye:  

• PowerPoint vagy Prezi bemutató  

• Diaszám: 15-max. 20 dia  

• Táblázatok, képek, fotók, ábrák, szöveges elemek megfelelő arányú 

felhasználása  

• Felépítése a prezentáció szabályainak megfelelően történik: első dia: a 

portfólió címe, a vizsgázó neve, a szakmai mentor neve  

• utolsó előtti dia: forrásjegyzék, ábrajegyzék  

• utolsó dia: „Köszönöm a figyelmet.”  

Tartalmi követelmény 

A portfólióban mindegyik témakörből egy-egy téma választása kötelező az alábbiak közül:  

1  Digitalizációval és webáruház működtetésével kapcsolatos témák:  
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• Az elektronikus kereskedelmi rendszer felépítése és működése/működtetése,  

• multimédiás és kommunikációs alkalmazások, weblapkészítés és működtetés,  

• adatbáziskezelés,  

• mobilalkalmazások,  

• szoftverhasználati jogok,  

• online vállalkozások, online kereskedelmi platformok,  

• ügyfélkapcsolatok menedzselése,  

• logisztikai feladatok.  

2  A vállalkozás marketing tevékenységével kapcsolatos témák:  

• A marketing sajátosságai és területei a kereskedelemben,  

• vásárlói magatartás, piackutatás, szegmentáció és célpiaci marketing,  

• termékpolitika, árpolitika, értékesítéspolitika, szolgáltatásmarketing, személyes el-

adás,  

• reklám, eladásösztönzés, direkt marketing,  

• arculatkialakítás, online marketing.  

A portfólió a fenti legalább két kötelező elemen kívül tartalmazza a következő dokumentumokat, 

amelyből 4 elem megjelenítése kötelező:  

• Tanulási eredményekhez kapcsolódó, a tanuló teljesítményének bizonyítékául 

szolgáló, egyéniségét Önálló projekt feladat bemutatása  

• Saját készítésű vagy szabadon választott weboldal  

• Kereskedelmi tevékenységhez kapcsolódó animációk, videók, hanganyagok  

• Versenyeredmények  

• Bolti berendezési tervek, tárgyak kifejező elem  

Leadási határidő: A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

A portfólió komplexitása, időszerűsége, nehézségi foka, 

igényessége 
30   

A portfólió szakszerű és pontos fogalmazása 20   

A vizsgázó szakmai fejlődésének bemutatása, egyéni kreatív 

ötletek megvalósítása 
20   

A vizsgázó kommunikációja, előadásmódja, szakmai 

szókincse, prezentáció felépítése. Önreflexió 

megfogalmazása 
30   

Összesen 100 pont …..pont  50 % / …..% 

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az A vizsgarészre adható pontszámok legalább 

40 %-át. 
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10. Közlekedés és szállítmányozás 

5 1041 15 06 Logisztikai technikus (Szakmairány megnevezése: Logisztika és 

szállítmányozás) 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Logisztika és raktározás 40 

80 B) vizsgarész Külkereskedelmi ügylet 40 

C) vizsgarész: Portfólió bemutatása 20 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A vizsgázó a portfóliójából egy prezentációt (ppt.) készít, amelyet a vizsganapon mutat be.  

12. évfolyamtól kezdve félévente legalább két portfólió elem bemutatása elvárt az alábbiak közül.  

A kizárólag a szakmai vizsgára történő felkészítésben résztvevő a tanulmányai alatt készíti el a 

digitális portfóliót, mely legalább 4 elemet tartalmaz az alábbiak közül.  

Formai követelmény és Tartalmi követelmény 

Javasolt portfólió elemek:  

• Az egybefüggő szakmai gyakorlati tevékenységről a tanuló által készített beszámoló 

be-mutatása (2 oldal terjedelemben, Times New Roman betűtípus, 12-es betűméret, 1,5 

sor-táv, vagy 6-8 dia Power Point használatával).  

• A gyakorlat helyszínén kapott egyéni feladat-megoldások bemutatása (1-2 oldal 

terjedelemben; Times New Roman betűtípus, 12-es betűméret, 1,5 sortáv, vagy 6-8 dia 

Power Point használatával).  

• A szakmai gyakorlat alatt készült feljegyzések, a gyakorlat helyszínén megismert 

nyilván-tartások, dokumentumok bemutatása (2-3 oldal terjedelemben; Times New 

Roman betűtípus, 12-es betűméret, 1,5 sortáv, vagy 6-8 dia Power Point használatával).  

• Szakmai gyakorlaton végzett feladatok bemutatása, munkanapló, speciális ismeretek 

elsajátítása (2-3 oldal terjedelem; Times New Roman betűtípus, 12-es betűméret, 1,5 

sortáv, vagy 6-8 dia Power Point használatával).  

• Külföldi szakmai gyakorlatról készült élménybeszámoló, és a gyakorlati tapasztalatok 

bemutatása magyar/idegen nyelven (2-3 oldal terjedelemben; Times New Roman 

betűtípus, 12-es betűméret, 1,5 sortáv, vagy 6-8 dia Power Point használatával).  

• Szakmai rendezvényen, szakmai versenyen való részvétel bemutatása, üzemlátogatás, 

ta-nulmányi kirándulás, sikeres dolgozat bemutatása. Iskolán kívüli eseményekről, 

sport, hobbi, egyéb saját érdeklődési körről szóló szöveges dokumentumok, képek, 

filmek; élet-pálya elképzelésekről, tervekről szóló bemutató. (Dokumentumonként 2-3 

oldal terjedelemben; Times New Roman betűtípus, 12-es betűméret, 1,5 sortáv, vagy 

dokumentumon-ként 6-8 dia Power Point használatával).  

• Egy-egy szakmai tárgy önálló projektfeladatainak, produktumainak bemutatása (2-3 

oldal terjedelemben; Times New Roman betűtípus, 12-es betűméret, 1,5 sortáv, vagy 

6-8 dia Power Point használatával).  
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• Gyakorlati feladatmegoldás -esettanulmányhoz kapcsolódó papír alapú vagy 

elektronikus bizonylatok kitöltése (2-3 oldal terjedelemben; Times New Roman 

betűtípus, 12-es betű-méret, 1,5 sortáv, vagy 6-8 dia Power Point használatával).  

• Önálló kutatómunka, témafeldolgozás bemutatása (2-3 oldal terjedelem; Times New 

Ro-man betűtípus, 12-es betűméret, 1,5 sortáv, vagy 6-8 dia Power Point 

használatával).  

• Vállalt kiselőadások (1-2 oldal terjedelemben; Times New Roman betűtípus, 12-es 

betű-méret, 1,5 sortáv, vagy 6-8 dia Power Point használatával).  

• Ügyviteli szoftverek ismeretének bemutatása (3-4 oldal terjedelemben; Times New Ro-

man betűtípus, 12-es betűméret, 1,5 sortáv, vagy 6-8 dia Power Point használatával).  

• Raktárkezelő szoftver működésének bemutatása, árukiadási, bevételezési okmányok, 

szál-lítólevél, számla kiállításának ismertetése (3-4 oldal terjedelemben; Times New 

Roman betűtípus, 12-es betűméret, 1,5 sortáv, vagy 6-8 dia Power Point használatával).  

• IKT kompetenciák bemutatása (1-2 oldal terjedelemben; Times New Roman betűtípus, 

12-es betűméret, 1,5 sortáv, vagy 6-8 dia Power Point használatával).  

• Szakmai fejlődés értékelése, önreflexiók, amikre büszke (1-2 oldal terjedelemben; 

Times New Roman betűtípus, 12-es betűméret, 1,5 sortáv, vagy 6-8 dia Power Point 

használatával).  

Leadási határidő: A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

A hitelesítő oktató előzetesen értékeli a feltöltött portfólió összeállításának teljességét, 

igényességét, tartalmát, a vizsgázó fejlődését.  

A tartalmi rész súlya a portfólió értékelésén belül 70%, a bemutatás súlya a portfólió értékelésén  
 

Portfólió értékelése 

C. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Hány dokumentumot és milyen mélységben elemez, 

70 

  

A dokumentumok összerendezése: célnak való 

megfelelés, logikusság, áttekinthetőség, változatosság 
  

A kiválasztott dokumentumok minősége: tartalmi 

kidolgozottsága, alapossága, szakmai hitelessége, 

pontossága 

  

Az esszében adott összegzés áttekinthetősége, világos 

szerkezete, érthetősége, logikus felépítése 
  

A szakmai nyelv használata, előadásmód, 

határozottság és időgazdálkodás. 
  

Portfolió bemutatása 30   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az A vizsgarészre adható pontszámok legalább 

40 %-át.  
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11. Kreatív 

 4 0723 16 01 Bőrtermékkészítő  (Bőrdíszműves szakmairány) 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  10 

Projektfeladat   

1 .vizsgarész: Gyártmánytervezési alapismeretek  20 

90 2.vizsgarész: Portfólió készítés 10 

3.vizsgarész: Termék készítés 70 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A portfólió a tanuló haladásáról és/vagy eredményeiről, munkáiból összeállított, a mentoráló 

gyakorlati oktató által hitelesített dokumentum.  

A szakmai tanulmányi időszak során folyamatosan, de félévente legalább egy alkalommal az adott 

témakörök alapján készített, írásos dokumentációk alapján kerül összeállításra. Bemutatja a 

bőrdíszműipari termékek készítésének, gyártásának folyamatát, a vizsgázó tanulmányai alatt 

készített termékeket (minimum 3 db bőrfeldolgozó-ipari termék).  

Formai követelmény 

• terjedelme minimum 15 oldal  

• betűméret 12 pont  

• betű típusa Times New Roman  

• sortávolság 1,5  

• alsó, felső margó 2,5  

• jobb, bal margó 2,5  

Tartalmi követelmény: 

• dokumentumot a bőrdíszműipari termékek gyártási folyamatáról,  

• jegyzőkönyveket (mérésekről, bőrdíszműipari termékek gyártásáról, 

üzemlátogatásokról, gépek, berendezések működéséről),  

• anyagvizsgálati dokumentumokat (a különböző, bőrdíszműiparban felhasznált 

anyagok vizsgálatáról),  

• modell rajzokat (a képzés során készített termékek modellrajzaiból),  

• bőrdíszműipari szerkesztéseket (a bőrdíszműiparban gyártott termékek 

szerkesztéseiből),  

• műszaki leírásokat (a bőrdíszműipari termékek műszaki leírásaiból),  

• technológiai-, gyártási utasításokat, gyártási folyamatokat, anyagnorma számításokat, 

műveleti sorrendeket (a bőrdíszműipari termékek technológiai és gyártási utasításait, 

gyártási folyamatok leírásait, műveleti sorrendek meghatározását),  

• beszámolókat (tanulmányok során végzett munkáról, önreflexió megadásával),  

• fotókat (a tanuló a munkáját fotókkal dokumentálja).  
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Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

 

Portfólió értékelése 

2.. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Releváns képet adjon:  

• a bőrdíszműipari termékek gyártásáról  

• a tanulmányok során megismert 

bőrdíszműipari termékekről  

• a felhasznált anyagokról, azok 

tulajdonságairól  

• a képzés során végzett munkájáról  

• a vizsgázó szakmai felkészültségéről  

• a szakkifejezések szakszerű használatáról  

• a kivitelezésről és az esztétikai 

megjelenítésről 

70   

A portfólió bemutatása  

• szakmai kifejezéseket használ  

• érthető, lényegre törő az előadása  

• hitelesen mutatja be a saját munkáját  

• előre nem látható helyzetek kezel  

• jártas a szakmai kommunikációban  

30   

Összesen 100 pont …..pont  10 % / …..% 
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4 0723 16 01 Bőrtermékkészítő  (Kesztyűkészítő szakmairány) 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  10 

Projektfeladat   

1 .vizsgarész: Gyártmánytervezési alapismeretek  20 

90 2.vizsgarész: Portfólió készítés 10 

3.vizsgarész: Termék készítés 70 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A portfólió a tanuló haladásáról és/vagy eredményeiről, munkáiból összeállított, a mentoráló 

gyakorlati oktató által hitelesített dokumentum.  

A szakmai tanulmányi időszak során folyamatosan, de félévente legalább egy alkalommal az adott 

témakörök alapján készített, írásos dokumentációk alapján kerül összeállításra. A portfólió 

bemutatja a kesztyűipari termékek készítésének, gyártásának folyamatát, a vizsgázó tanulmányai 

alatt készített termékeket (minimum 3 db kesztyűipari terméket). 

Formai követelmény 

• terjedelme minimum 15 oldal  

• betűméret 12 pont  

• betű típusa Times New Roman  

• sortávolság 1,5  

• alsó, felső margó 2,5  

• jobb, bal margó 2,5  

Tartalmi követelmény: 

• dokumentumot a kesztyűipari termékek gyártási folyamatáról, 

• jegyzőkönyveket (mérésekről, kesztyűipari termékek gyártásáról, üzemlátogatásokról, 

gépek, berendezések működéséről), 

• anyagvizsgálati dokumentumokat (a különböző, kesztyűiparban felhasznált anyagok 

vizsgálatáról),  

• modellrajzokat (a képzés során készített termékek modellrajzaiból),  

• kesztyűipari szerkesztéseket (a kesztyűiparban gyártott termékek szerkesztéseiből), 

• műszaki leírásokat (a kesztyűipari termékek műszaki leírásaiból), 

• technológiai-, gyártási utasításokat, gyártási folyamatokat, anyagnorma számításokat, 

műveleti sorrendeket (a kesztyűipari termékek technológiai és gyártási utasításait, gyártási 

folyamatok leírásait, műveleti sorrendek meghatározását),  

• beszámolókat (tanulmányok során végzett munkáról, önreflexió megadásával), 

•  fotókat (a tanuló a munkáját fotókkal dokumentálja). 

 

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 
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Portfólió értékelése 

2.. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Releváns képet adjon:  

• a tanulmányok során megismert kesztyűipari 

termékekről  

• a felhasznált anyagokról, azok tulajdonságairól  

• a képzés során végzett munkájáról  

• a vizsgázó szakmai felkészültségéről  

• a szakkifejezések szakszerű használatáról  

• a kivitelezésről és az esztétikai megjelenítésről 

70   

A portfólió bemutatása  

• szakmai kifejezéseket használ  

• érthető, lényegre törő az előadása  

• hitelesen mutatja be a saját munkáját  

• előre nem látható helyzetek kezel  

• jártas a szakmai kommunikációban  

30   

Összesen 100 pont …..pont  10 % / …..% 
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0212 16 07 Dekoratőr 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  30 

Projektfeladat   

1. vizsgarész: Portfólió bemutatása 50 

70 2. vizsgarész: Vizsgaremek tervezése, 

kivitelezése   
50 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga:10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A vizsgázó az előzetesen, digitális formátumban elkészített, komplex szakmai portfólióját 

bemutatja a vizsgabizottságnak. A portfólióban a vizsgázó szakmai, gyakorlati munkásságát, 

eredményeit mutatja be, tartalmazza a tanulmányai során készült legjobb munkáinak 

gyűjteményét. A portfólió elkészítése grafikus és kiadványszerkesztő programok alkalmazásával 

történik. 

A vizsga során a jelölt bemutatja munkáját a vizsgabizottság előtt, miközben szóban is számot ad 

szakmai tudásáról. A prezentációt követően a vizsgabizottság szakmai kérdéseket tehet fel. 

Formai követelmény 

A portfólió elkészítése grafikus és kiadványszerkesztő programok alkalmazásával történik. 

Terjedelme minimum 28 oldal, mérete A/4. A vizsgázónak a portfóliót digitálisan, vetíthető file 

formátumban is el kell készítenie. 

Tartalmi követelmény: 

A komplex szakmai portfóliónak tartalmaznia kell:  

• Tanulmányrajzot (csendélet, ember, tárgy – különböző művészeti technikákkal)  

• Digitális ábrázolást (grafika, 3D, külső-belső tér)  

• Feladat tervezésének dokumentációját (külső-belső tér, installáció, dekoráció)  

• Feladat megvalósulásának dokumentációját  

• Tipográfiai munkát (szabadkézi betűrajz, írás, digitális betűrajz, -megjelenítés)  

• Szabadon választott elemet (egyéni sikerek, versenyek, elismerések)  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 
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A portfólió produktumként történő értékelési szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

1.. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Produktum:    

A bemutatott munkák magas minősége  20   

Igényes grafikai arculat és tipográfia  10   

A digitalizált, jó képminőség  10   

Logikus tartalmi felépítés  5   

Megfelelően megválasztott papírminőség és kötészet   5   

Bemutatás    

Bemutatója átfogóan tükrözi szakmai felkészültségének 

komplexitását  
30   

Bemutatója során gazdagon, megfelelően használja a 

szakterminológiákat  
10   

Kommunikációja könnyed, meggyőző, előadásmódja 

gördülékeny, magabiztos, tömör, lényegre törő 
10   

Összesen 100 pont …..pont  50 % / …..% 
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4 0723 16 03 Divatszabó (Női szabó szakmairány) 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

I. vizsgarész: A) feladat Portfólió készítése: 
50 

80 B) feladat Vizsgaremek készítése 

2.vizsgarész: Szakmai feladat 50 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani: Ágazati 

alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A szakmai tanulmányi időszak keretében, félévente, az adott szakmai témakörben egy termék 

elkészítése egyedi- vagy sorozatgyártás technológiájával és műszaki dokumentációval. 

A portfóliót a szakmai vizsgán a vizsgabizottság előtt be kell mutatni. 

Formai követelmény 

A portfólió készítésénél javasolt a  vizsgaközpont által elérhetővé tett formai és tartalmi ajánlás.  

A képzési idő alatt elkészült portfólió dokumentumokat rendezett formában, mappában kell 

leadni. 

Tartalmi követelmény: 

A képzési idő alatt 4 témakörben (női szoknya, női nadrág, női blúz vagy ruha, női mellény) kell 

elkészülnie a portfóliónak, ami témakörönként a gyártmány- vagy modellrajzzal együtt min. 5, de 

max. 8 oldalas írott, rajzolt és képi dokumentum lehet, mely a szakoktató által hitelesített 

dokumentum. 

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

A portfólió bemutató átfogó képet adjon:  

• a vizsgázó szakmai felkészültségéről,  

• a képzés során végzett munkájáról,  

• a munkafolyamat ütemezéséről,  

• a kivitelezés esztétikumáról,  

• szakkifejezések szakszerű használatáról  

• dokumentált határidők betartásáról  

A portfólió és a vizsgaremek szakmaisága, kivitelezés módja max. 70%  
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Kiadás dátuma: 2025.01.02. 

74/115 oldal 

 
A portfólió és a vizsgaremek bemutatása 30%  

Portfólió értékelése 

I/A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

a képzés során végzett munkájáról: 

     női szoknya dokumentáció 
7   

     női nadrág dokumentáció 7   

     női mellény dokumentáció 7   

     női blúz vagy ruha dokumentáció 7   

a kivitelezés esztétikumáról   7   

 35   

Porfólió bemutatása    

a vizsgázó szakmai felkészültségéről 5    

szakmai életút, tapasztalatok 3   

a munkafolyamat ütemezéséről 1   

szakkifejezések szakszerű használatáról 5   

dokumentált határidők betartásáról 1   

 15   

Összesen 50 pont …..pont  50% / …..% 

 

  



 

Minőségirányítási dokumentum Portfóliószabályzat 
Kiadás dátuma: 2025.01.02. 

75/115 oldal 

 

4 0723 16 03 Divatszabó (Férfiszabó szakmairány) 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

II. vizsgarész: A) feladat Portfólió készítése: 
50 

80 B) feladat Vizsgaremek készítése 

2.vizsgarész: Szakmai feladat 50 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani: Ágazati 

alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A szakmai tanulmányi időszak keretében, félévente, az adott szakmai témakörben egy termék 

elkészítése egyedi- vagy sorozatgyártás technológiájával és műszaki dokumentációval. 

A portfóliót a szakmai vizsgán a vizsgabizottság előtt be kell mutatni. 

Formai követelmény 

A portfólió készítésénél javasolt a  vizsgaközpont által elérhetővé tett formai és tartalmi ajánlás.  

A képzési idő alatt elkészült portfólió dokumentumokat rendezett formában, mappában kell 

leadni. 

Tartalmi követelmény: 

A képzési idő alatt 4 témakörben (férfinadrág, férfimellény, férfizakó, férfikabát) kell elkészülnie 

a portfóliónak, ami témakörönként a gyártmány- vagy modellrajzzal együtt min. 5, de max. 8 

oldalas írott, rajzolt és képi dokumentum lehet, mely a szakoktató által hitelesített dokumentum. 

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

A portfólió bemutató átfogó képet adjon:  

• a vizsgázó szakmai felkészültségéről,  

• a képzés során végzett munkájáról,  

• a munkafolyamat ütemezéséről,  

• a kivitelezés esztétikumáról,  

• szakkifejezések szakszerű használatáról  

• dokumentált határidők betartásáról  

A portfólió és a vizsgaremek szakmaisága, kivitelezés módja max. 70%  
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A portfólió és a vizsgaremek bemutatása 30%  

Portfólió értékelése 

I/A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

a képzés során végzett munkájáról: 

férfi nadrág dokumentáció 
7   

férfi mellény dokumentáció 7   

férfizakó dokumentáció 7   

férfikabát dokumentáció 7   

a kivitelezés esztétikumáról   7   

 35   

Porfólió bemutatása    

a vizsgázó szakmai felkészültségéről 5    

szakmai életút, tapasztalatok 3   

a munkafolyamat ütemezéséről 1   

szakkifejezések szakszerű használatáról 5   

dokumentált határidők betartásáról 1   

 15   

Összesen 50 pont …..pont  50% / …..% 
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Kiadás dátuma: 2025.01.02. 
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5 0213 16 08 Fotográfus (Kreatív fotográfus szakmairány) 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  25 

Projektfeladat   

1. vizsgarész: Portfólió készítése 50 

75 2. vizsgarész: Felvételkészítés és 

számítógépes utómunka 
50 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga:10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A tanulmányok ideje alatt készített fényképekből minimum 20 darabot kell bemutatni, amely a lehető 

legtöbb fotográfiai részterületet bemutatva tükrözi a vizsgázó szakmai fejlődését a tanulmányok ideje 

alatt. 

Formai követelmény 

A/4-es névleges méretű nyomtatott vagy laborált egyedi fotók, amelyeket digitálisan archivált 

változatban „jpg” formátumban is be kell adni. 

Tartalmi követelmény: 

A portfólió alkalmas legyen arra, hogy bemutatása közben a vizsgázó a vizsgabizottság tagjaival való 

beszélgetés során számot adjon a képek készítéséhez kapcsoló-dó felvétel-készítési és fotótechnikai 

ismeretéről, kreativitásáról, precizitásáról, szakmai szakkifejezések használatáról. 

Leadási határidő: A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

A portfólió produktumként történő értékelési szempontjai: 

Portfólió értékelése 

1. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

A munka során alkalmazott felvétel-készítési, fotótechnikai 

ismeret 
20   

A beadott projektmunka igényessége 20   

Szakmailag megfelelő, egyéni, kreatív ötleteket tartalmaz 20   

Előadásmód. Szakmai szókincs használata, kifejezésmód 10   

Precizitás 15   

A folyamat során adódott problémahelyzetek kezelése 5   

A beadott portfólió változatossága 10   

Összesen 100 pont …..pont  50 % / …..% 
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 5 0211 16 13 Hangtechnikus 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  30 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: „Élő” hangosítás szimulált környezetben 50 
70 

B) vizsgarész: Portfólió bemutatása 50 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga:10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

1. Akusztikus hangszereket használó szólista, vagy bármilyen zenei formáció felvéte-le 

sztereó mikrofonozással, utómunkával, 3-5 perc időtartamban. Az előadás rögzítésre 

kerülő része nem tartalmazhat elektronikus hangszereket. Abban az esetben, ha az eredeti 

mű ettől hosszabb időtartamú, válassza ki azt a megadott időtartományba eső részét, ami 

önállóan is élvezhető élményt nyújt. Az elkészített anyag minél részletesebben adja vissza 

a felvett hangszerek hangját, hangképét, a lejátszási tér atmoszféráját. Munkája során 

részletes szöveges leírást, jegyzőkönyvet készít technikai és művészeti szempontok 

alapján.  

2. Soksávos modern zenei (pop-rock-jazz-crossover) felvétel készítése minimum 16 sávon, 

3-5 perc időtartamban. Opcionális lehetőség: a feladat elvégzése szabadon hozzáférhető 

soksávos modern zenei tartalmon. Abban az esetben, ha az eredeti mű ettől hosszabb 

időtartamú, válassza ki azt a megadott időtartományba eső ré-szét, ami önállóan is 

élvezhető élményt nyújt. Zeneszerkesztő szoftver segítségével végezze el a keverést, 

digitális utómunkát és a maszteringet. Munkája során részletes szöveges leírást, 

jegyzőkönyvet készít technikai és művészeti szempontok alapján.  

3. Mozgókép hangsáv készítése. Szabadon választott 3-5 perc hosszúságú animációs 

filmrészlet hangsávjának elkészítése (beszédhang, szinkron, aláfestő zene, atmoszféra, 

effektek, pl. stock audio könyvtárból). A vizsgaremek lehet egy meglévő filmrészlet újra 

értelmezése új hangsávval, effektekkel, vagy egy filmes, önálló animációs vizsgamunka 

hangsávjának elkészítése, vagy videoklip hangsávja, amennyiben a zenei felvételt is a 

vizsgázó készítette. Munkája során részletes szöveges leírást, jegyzőkönyvet készít 

technikai és művészeti szempontok alapján.  A portfólió nem tartalmazhat súlyos, 

objektív szakmai tévedéseket, hibákat, feleljen meg a szakma általános követelményeinek 

és a vizsga során figyelembe veendő szempontoknak.  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

A hanganyag WAV, AIFF adatformátumú lehet. Adatvesztéses tömörítéssel, valamint digitális 

előkiemeléssel készített anyag a vizsgához nem használható. A mozgókép esetén H264 tömörítéssel 

MOV, vagy MP4 fájlformátumot kell használni. A hangfel-vételi jegyzőkönyv PDF formátumban 

készüljön el.  
A vizsgázó a dokumentumokat a vizsgaközpont szerverére tölti fel. A leadott dokumentumokat a 

gyakorlati oktatónak az aláírásával hitelesíteni kell, aki az alábbi szem-pontok szerint javaslatot tesz a 

vizsgabizottságnak az értékelésre: 
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Formai szempontok súlya az értékelésen belül: 50% 

 

Portfólió értékelése 

B. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Formai szempontok    

A felvételhez használt berendezések listája, a felvételi 

módszer ismertetése 
10   

Az utómunka célja, berendezései, az utómunka menetének 

leírása 
10   

A vizsgázó saját szerepének ismertetése a 

felvétel/utómunka során 
10   

A helyszínrajz, blokkdiagram helyessége, folyamatábra 

áttekinthetősége 
10   

A vizsgaremek megfelelő formátumú, időtartamú, a 

hangfelvételi jegyzőkönyv könnyen áttekinthető, igényesen 

összeállított, terjedelme megfelelő 
10   

Szakmai szempontok    

A virtuális tér kialakítása (műfajnak megfelelő zengetés 

használata) 
10   

A hangforrások elhelyezkedés szerinti egyensúlya 10   

A hangkép dinamikája 10   

A hangzás tisztasága 10   

A hangforrások jellegének és az adott zenei, vagy filmes 

stílusnak való megfele lés 
10   

Összesen 100 pont …..pont  50 % / …..% 
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 4 0723 16 03 Lakástextil-készítő (Divatszabó részszakmája) 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga   

Projektfeladat   

1. vizsgarész: Portfólió bemutatása 20 
100 

2. vizsgarész: Termék készítése 80 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A vizsgatevékenység megkezdésének feltétele a portfólió elkészítése. 

A tanuló haladásáról és/vagy eredményeiről, munkáiból összeállított, a mentoráló gyakorlati oktató 

által hitelesített dokumentum 

Formai követelmény 

A mentoráló gyakorlati oktató által meghatározott követelmények. 

Tartalmi követelmény 

A gyakorlati képzőhelyen készített lakástextil-termékek műszaki dokumentációjának bemutatása a 

gyakorlati képzőhelyen vezetett munkanapló alapján, 2 db lakástextil-termék teljes dokumentációja (1 

db konyhai és 1 db ágynemű). 

Leadási határidő: A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

A portfólió átfogó képet adjon a vizsgázó szakmai felkészültségéről, a képzés során végzett 

munkájáról:  

• a vizsgázó szakmai felkészültségéről,  

Portfólió értékelése 

1. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

A vizsgázó szakmai felkészültsége 20   

A képzés során végzett munka bemutatása  20   

A munkafolyamat ütemezése 15   

A kivitelezés esztétikuma 15   

Szakkifejezések szakszerű használata 15   

Dokumentált határidők betartása 15   

A portfólió bemutatása 30   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 

A portfólió szakmaisága, kivitelezés módja: max. 70%  

A portfólió bemutatása: 30% (időkeret max. 10 perc) 
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12. Mezőgazdaság és erdészet 

5 0810 17 03 Földmérő, földügyi és térinformatikai technikus 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

I. Vizsgarész Portfólió készítése  30 

80 III. Vizsgarész Fölmérés, térinformatika 60 

IV. Vizsgarész Szakmai beszélgetés 10 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A portfólióban a vizsgázó bemutatja a tanulmányok alatt elsajátított ismeretek alapján a KKK 

követelményei szerint összeállított projektfeladatot. 

Formai követelmény 

• az összeállított dokumentumok beadása összefűzve, digitális mellékletekkel, vagy 

a megadott  

• webes felületre történő feltöltése  

• a portfóliót bemutató prezentációt is fel kell tölteni a webes felületre, aminek 13-

15 diából kell állnia  

• a portfólió elkészítésére rendelkezésre álló idő: szakirányú oktatás időtartama alatt  

Tartalmi követelmény: 

Kötelező elemek  

• legalább egy digitális terepi adatgyűjtés és a hozzátartozó adatfeldolgozás 

elvégzése, be-mutatása;  

• legalább egy digitális internetes adatgyűjtés végrehajtása, bemutatása;  

• tanulási területenként egy-egy projektfeladat, vagy jellemző szakmai feladat 

dokumentációja;  

• iskolai előmenetel bemutatása ötéves képzés esetén 11– 12. és a13. évfolyam alatt, 

kétéves képzés esetén 1/13.–2/14. évfolyam alatt;  

• közösségi munka bemutatása, dicséretek, ajánlások feltöltése;  

Választható elemek  

• szakmai versenyek és eredményeik bemutatása, amelyeken részt vett a tanuló;  

• szakmai események bemutatása, amelyeken részt vett a tanuló, szakmai 

intézmény, vállalkozás látogatások, szakmai bemutatók, szakmát népszerűsítő 

rendezvények.  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 
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A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

I. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

a portfólió összeállítása 5   

a szakmai megfelelőség szempontjai a következők: 

valamennyi tartalmi elem kellő részletességgel szerepel 

benne, korszerű szakmai tartalmakat jelenít meg, szakmai 

tévedéseket, pontatlanságot nem tartalmaz, valamennyi 

dokumentum validált; 

50   

a tanulói szakmai fejlődés megfelelőség szempontjai a 

következők: a tartalmi elemekhez kapcsolódó 

dokumentumok kiválasztása megfelelő, választható 

elemeket is tett bele, ajánlások támasztják alá a szakmai 

fejlődését; 

15   

a portfólió formai megfelelőségének súlya 10   

Portfólió szóbeli bemutatása    

a tanuló kommunikációja, előadásmódja, a szakmai nyelv 

használata, hitelessége, szakszerűsége 
10   

a prezentáció tartalmi, formai és logikai megfelelősége 10   

Összesen 100 pont …..pont  30 % / …..% 

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az I. vizsgarészre adható 

pontszámok legalább 40 %-át 
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13. Rendészet és közszolgálat 

5 0413 18 01 Közszolgálati technikus - Közigazgatási ügyintéző 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  25 

Projektfeladat   

A. vizsgarész: Portfólió készítése 20 

75 B. vizsgarész: Komplex igazgatási 

szakmai feladat 
80 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga:15%, Szakmai vizsga: 85% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

Az értékelési célból összeállított portfólió olyan dokumentumok (papír alapú vagy digitális 

formátumú anyagok) gyűjteménye, amelyek rálátást engednek a vizsgázónak a rendészet és 

közszolgálat területen szerzett tudására, jártasságára, hozzáállására. 

Formai követelmény 

A portfolió dokumentálása a szakmai oktatást végző intézményben kiállított Igazoló lappal és a 

hozzá csatolt portfólió elemekkel történik. Az Igazoló lapra felvezetésre kerülnek az alábbi 

adatok:  

I rész: Vizsgázó neve, születési ideje, anyja neve, a szakmai oktatást végző intézmény neve, 

a segítő neve, a portfólió leadásának és az Igazolólap kitöltésének dátuma.  

II. rész: A portfólió dokumentumainak tételes felsorolása a keletkezésük dátumával.  

III. rész: A segítő portfóliót hitelesítő aláírása.  

A portfólió a vizsgázó teljes oktatási időszakát átölelheti. 
 

Tartalmi követelmény: 

Kötelező elemként:  

 Lőgyakorlat dokumentációja (lőlapok) önreflexióval  

Továbbá minimum kettő egyéb elem az alábbiakból:  

• a tanév során elvégzett gyakorlati foglalkozás keretében megismert, az egyes 

kormányzati, hagyományos vagy mobil formában működő ügyfélszolgálati 

szolgáltatások dokumentált bemutatása ügyfelek véleményének, tapasztalatának 

kikérdezésével alátámasztottan;  

• a tanév során elvégzett gyakorlati foglalkozás keretében megismert igazgatási 

cselekményekről anonimizált dolgozatban történő beszámoló (pl. a fogyatékkal élő 

személyekkel való bánásmód bemutatása, akadálymentes ügyfélszolgálat 

ismertetése; a kormányhivatali szervezeti struktúra és rendszer bemutatása);  

• a tanév során elvégzett gyakorlati foglalkozás keretében megismert, egyes 

közigazgatási hatósági eljárási cselekmények anonimizált bemutatása az adott eljárási 

cselekményhez kapcsolódó dokumentum elkészítésével;  

• tanulmányi versenyeredmények;  
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• legalább „B1” típusú államilag elismert komplex nyelvvizsga bizonyítvány, vagy 

rendészeti szaknyelvi nyelvvizsga;  

• „B” kategóriás gépjármű vezetésére jogosító vezetői engedély;  

• egyéb szakmai, sport vagy tanulmányi elismerések, díjak, jutalmak;  

• a tanulmányai alatt készült, olyan szakmai tartalmú produktum, elért siker, melyet 

a vizsgázó saját fejlődése szempontjából értékesnek ítél meg;  

• egyéb, a közszolgálati alapkompetenciák kialakulását, fejlesztését segítő 

tevékenységekről szóló igazolás (pl. polgárőri szolgálat, társadalmi 

felelősségvállalást erősítő önkéntes tevékenység – közösségi szolgálat, tartalékos 

katonai szolgálat stb.).  

A vizsgázó mindegyik kiválasztott portfolióelemhez önreflexiót ad, hogy miért volt számára fontos 

vagy nagy kihívás, illetve mit tanult szakmailag, emberileg az adott elem megszerzése során.  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

A Portfólió értékelése során szempontként kell figyelembe venni a minimum három dokumentum 

meglétét. Abban az esetben, ha hiányzik az elvártak közül egy is, akkor a teljesítmény 0%-osra 

értékelendő.  

A benyújtott portfólió értékelése során a formai igényességre és a tartalom szakmaiságára, azok 

mértékétől függően maximum 90% adható.  

Maximum 10%-ig értékelhető a három minimálisan benyújtandó elemen túl becsatolt 

dokumentumok együttes darabszáma, elemenként 1%-kal számolva.  

A portfóliót bíráló az alábbi értékelési szempontokon keresztül vizsgálja azt, hogy milyen mértékű 

a szakmai oktatás során végzett tevékenységek bemutatásának mélysége, szakmaisága, milyen 

mértékű a vizsgázó saját munkájával kapcsolatos igényessége, önreflexiói alapján önértékelése.  
 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Mennyire tükrözi a benyújtott portfólió az elvárt 

közszolgálati alapkompetenciákat? 
20   

A kiválasztott dokumentumok minősége (alaposság, 

szakmai hitelesség, pontosság, esztétikum). 
30   

Az önreflexió mélysége, összetettsége, a korosztálytól 

elvárható megfogalmazása. 
30   

Hivatkozások, forráshelyek megjelenítése (relevancia 

esetén). 
10   

Kötelezően benyújtandó dokumentumok, + 

dokumentumok(10%) 
10   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 
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5 0413 18 01 Közszolgálati technikus (Rendészeti technikus) 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  25 

Projektfeladat   

A. vizsgarész: Portfólió készítése 20 

75 B. vizsgarész: Komplex szakmai 

szituációs helyzetgyakorlat  
80 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga:15%, Szakmai vizsga: 85% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

Az értékelési célból összeállított portfólió olyan dokumentumok (papír alapú vagy digitális 

formátumú anyagok) gyűjteménye, amelyek rálátást engednek a vizsgázónak a rendészet és 

közszolgálat területen szerzett tudására, jártasságára, hozzáállására. 

Formai követelmény 

A portfolió dokumentálása a szakmai oktatást végző intézményben kiállított Igazoló lappal és a 

hozzá csatolt portfólió elemekkel történik. Az Igazoló lapra felvezetésre kerülnek az alábbi 

adatok:  

I.rész: Vizsgázó neve, születési ideje, anyja neve, a szakmai oktatást végző intézmény neve, 

a segítő neve, a portfólió leadásának és az Igazolólap kitöltésének dátuma.  

II. rész: A portfólió dokumentumainak tételes felsorolása a keletkezésük dátumával.  

III. rész: A segítő portfóliót hitelesítő aláírása.  

A portfólió a vizsgázó teljes oktatási időszakát átölelheti. 

Tartalmi követelmény 

Kötelező elemként: 

Lőgyakorlat dokumentációja (lőlapok) önreflexióval  
Továbbá minimum kettő egyéb elem az alábbiakból:  

− B1, B2 vagy C1 típusú államilag elismert komplex nyelvvizsga bizonyítvány; vagy 

rendészeti szaknyelvi nyelvvizsga;  

− „B” kategóriás gépjármű vezetésére jogosító vezetői engedély  

− egyéb szakmai, sport vagy tanulmányi elismerések, díjak, jutalmak;  

− a tanulmányai alatt készült, olyan szakmai tartalmú produktum, elért siker, melyet a 

vizsgázó saját fejlődése szempontjából értékesnek ítél meg;  

• a vizsgázó által megírt önreflexiós beszámoló, amely a vizsgázó önvédelmi, közel-

harc, intézkedéstaktikai kompetenciának a fejlődését dokumentálja (testnevelés oktató 

vagy edző aláírásával ellátva);  

• egyéb, a közszolgálati alapkompetenciák kialakulását, fejlesztését segítő 

tevékenységekről szóló igazolás (pl. polgárőri szolgálat, társadalmi felelősségvállalást 

erősítő önkéntes tevékenység – közösségi szolgálat, tartalékos katonai szolgálat stb.).  

A vizsgázó mindegyik kiválasztott portfolióelemhez önreflexiót ad, hogy miért volt számára fontos 

vagy nagy kihívás, illetve mit tanult szakmailag, emberileg az adott elem megszerzése során.  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 
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A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

A Portfólió értékelése során szempontként kell figyelembe venni a minimum három dokumentum 

meglétét. Abban az esetben, ha hiányzik az elvártak közül egy is, akkor a teljesítmény 0%-osra 

értékelendő.  

A benyújtott portfólió értékelése során a formai igényességre és a tartalom szakmaiságára, azok 

mértékétől függően maximum 90% adható.  

Maximum 10%-ig értékelhető a három minimálisan benyújtandó elemen túl becsatolt 

dokumentumok együttes darabszáma, elemenként 1%-kal számolva.  

A portfóliót bíráló az alábbi értékelési szempontokon keresztül vizsgálja azt, hogy milyen mértékű 

a szakmai oktatás során végzett tevékenységek bemutatásának mélysége, szakmaisága, milyen 

mértékű a vizsgázó saját munkájával kapcsolatos igényessége, önreflexiói alapján önértékelése.  

 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Mennyire tükrözi a benyújtott portfólió az elvárt 

közszolgálati alapkompetenciákat? 
20   

A kiválasztott dokumentumok minősége (alaposság, 

szakmai hitelesség, pontosság, esztétikum). 
30   

Az önreflexió mélysége, összetettsége, a korosztálytól 

elvárható megfogalmazása. 
30   

Hivatkozások, forráshelyek megjelenítése (relevancia 

esetén). 
10   

Kötelezően benyújtandó dokumentumok, + 

dokumentumok(10%) 
10   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 
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14. Specializált gép- és járműgyártás 

4 0716 19 05 Gépjármű mechatronikus (Szerviz szakmairány) 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  50 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Portfólió bemutatása  10 

50 B) vizsgarész: vizsgahelyszínén végzett 

tevékenység 
90 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga:20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A portfólióban a vizsgázó bemutatja a tanulmányok alatt elsajátított ismeretek alapján a KKK 

követelményei szerint összeállított projektfeladatot. 

Formai követelmény 

A portfólió készítésénél javasolt a  vizsgaközpont által elérhetővé tett formai és tartalmi ajánlás. 

A portfólió terjedelme: minimum 5 - maximum 10 oldal (karakterszám megadásával). 

Elkészítésének módja és formája: elektronikus.  
Tartalmi követelmény 

Egy kiválasztott témakörben szerzett szakmai tapasztalat, problémamegoldás kifejtése, be-

mutatása, tanulmányai során szerzett tapasztalatok összegzése.  

A vizsgázó az elkészített portfólióról a szóban beszámol a vizsgabizottságnak.  
Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

A portfólió átfogó képet adjon a vizsgázó szakmai felkészültségéről, a képzés során végzett 

munkájáról 

A kiselőadás érthetősége, tagoltsága (bevezetés, tárgyalás, összegzés)  

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Tanulási folyamat, fejlődés, tevékenységek és eszközeinek, 

műszaki dokumentációinak, a használt munka és 

környezetvédelmi eszközök megjelenése a portfólióban  
3   

Probléma kifejtés megjelenik a portfólióban 2   

Megoldás kifejtése megjelenik a portfólióban 2   

Szakmai nyelv használata a portfólióban 2   

Formai követelmények megfelelnek a KKK-ban leírtaknak 1   

Összesen 10 pont …..pont  10 % / …..% 
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5 0716 19 04 Gépjármű-mechatronikai technikus (Szerviz szakmairány) 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes szakmai 

vizsgán belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Portfólió bemutatása  10 

80 B) vizsgarész: vizsgahelyszínén végzett 

tevékenység 
90 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga:20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A portfólióban a vizsgázó bemutatja a tanulmányok alatt elsajátított ismeretek alapján a KKK 

követelményei szerint összeállított projektfeladatot. 

Formai követelmény 

A portfólió készítésénél javasolt a  vizsgaközpont által elérhetővé tett formai és tartalmi ajánlás. 

A portfólió terjedelme: minimum 5 - maximum 10 oldal (karakterszám megadásával). 

Elkészítésének módja és formája: elektronikus.  

A vizsgázó az elkészített portfólióról szóban beszámol a vizsgabizottságnak. 

Tartalmi követelmény 

A portfólió terjedelme: minimum 5 - maximum 10 oldal (karakterszám megadásával). 

Elkészítésének módja és formája: elektronikus.  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai 

A portfólió átfogó képet adjon a vizsgázó szakmai felkészültségéről, a képzés során végzett 

munkájáról 

A kiselőadás érthetősége, tagoltsága (bevezetés, tárgyalás, összegzés) 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Tanulási folyamat, fejlődés, tevékenységek és eszközeinek, 

műszaki dokumentációinak, a használt munka és 

környezetvédelmi eszközök megjelenése a portfólióban  
10   

A technikai utasításnak megfelelő hibafelvételezés megjelenése a 

portfólióban  
10   

Soros diagnosztika, hibakódok értelmezésének megjelenése a 

portfólióban  
10   

Egy konkrét, szabadon választott feladat végrehajtásának 

bemutatása, szerszámok kiválasztása és használata, a kiszerelt 

alkatrész minősítésének, hibafelvételezésének megjelenése a 

portfólióban  

25   

A kiszerelt alkatrész cseréjéről szóló árajánlat megjelenése a 

portfólióban  
15   

Alkatrész rendelés folyamatának, az alkatrész beépítésének 

megjelenése a portfólióban  
25   

Ellenőrzés, próba megjelenése a portfólióban  
5   
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Összesen 100 pont …..pont  10 % / …..% 

 

4 0716 19 14 Hibrid és elektromos gépjármű-mechatronikus 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  30 

Projektfeladat   

A) vizsgarész: Portfólió bemutatása  10 

70 B) vizsgarész: vizsgahelyszínén végzett 

tevékenység 
90 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga:20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A portfólióban a vizsgázó bemutatja a tanulmányok alatt elsajátított ismeretek alapján a KKK 

követelményei szerint összeállított projektfeladatot. 

Formai követelmény 

A portfólió készítésénél javasolt a  vizsgaközpont által elérhetővé tett formai és tartalmi ajánlás. 

A portfólió terjedelme: minimum 5 - maximum 10 oldal (karakterszám megadásával). 

Elkészítésének módja és formája: elektronikus.  

A vizsgázó az elkészített portfólióról szóban beszámol a vizsgabizottságnak. 

Tartalmi követelmény 

A portfólió terjedelme: minimum 5 - maximum 10 oldal (karakterszám megadásával). 

Elkészítésének módja és formája: elektronikus.  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai 

A portfólió átfogó képet adjon a vizsgázó szakmai felkészültségéről, a képzés során végzett 

munkájáról 

A kiselőadás érthetősége, tagoltsága (bevezetés, tárgyalás, összegzés) 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Járműjavítási és diagnosztikai komplex feladatok 

bemutatása 
40   

Kitöltött javítási jegyzőkönyvek, prezentálás 40   

Szakmai életút bemutatása 20   
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Összesen 100 pont …..pont  10 % / …..% 

  



 

Minőségirányítási dokumentum Portfóliószabályzat 
Kiadás dátuma: 2025.01.02. 

91/115 oldal 

 

4 0716 19 08 Járműfényező 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  40 

Projektfeladat   

Vizsgatevékenység: egyedi projektfeladat és 

projektdokumentációjának (portfólió)  
100 60 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga:20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

Az egyedi projektfeladat megbízásának megfelelő önálló előkészítése, tervezése, kivitele-zése és 

ellenőrzése (+önértékelése) és projektdokumentációjának (portfólió) elkészítése  

Formai követelmény 

A dokumentáció előállításához a vizsgaközpont által elérhetővé tett sablon-dokumentumtartalmi 

struktúrája elvárt, formai használata pedig javasolt. 

• elektronikus formában, minimum 5 – maximum 10 oldal terjedelemben (karakterszám 

megadásával).  

• A projektdokumentáció formája: digitális formában, adott formátumban (pl: .pdf; .ppt; .txt 

tárolt és leadott elektronikus dokumentum vagy papír alapon elkészített, egységessé fűzött 

beadvány.  

Tartalmi követelmény 

A projektdokumentációnak minimálisan tartalmaznia kell:  

• a vizsgamegbízás leírását (kiindulási helyzet és az elvárt állapot, vagy megbízás célja):  

• tartalomjegyzéket,  

• munka- vagy művelettervet - időráfordítás-tervezéssel:  

• anyag- és eszközlistát – költségtervezéssel  

• az elvégzett műveletek technológiáinak dokumentációját (akár fotó/video-illusztráció 

formájában a munka köztes fázisairól)  

• mérés és ellenőrzés, minőségbiztosítás dokumentációját (Mérési/ellenőrzési jegyzőkönyv);  

• a megbízás átadási dokumentációját (Munkalap);  

• adatkezelési jogosultságokat biztosító igazolásokat és forrásmegjelöléseket  

• egyéb mellékleteket  

Az egyedi projektfeladatot a vizsga kitűzött időpontjára adott vizsgadarabon, rögzített feltételek mellett 

(projektdokumentációval (portfólióval) együtt) maximum 80 %-ig elő lehet készíteni. 

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai 

A portfólió átfogó képet adjon a vizsgázó szakmai felkészültségéről, a képzés során végzett munkájáról 

A vizsgatevékenység értékelése komplex módon történik. 
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4 0716 19 11 Karosszérialakatos 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  40 

Projektfeladat   

Vizsgatevékenység: egyedi projektfeladat és 

projektdokumentációjának (portfólió)  
100 60 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga:20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

Az egyedi projektfeladat megbízásának megfelelő önálló előkészítése, tervezése, kivitelezése és 

ellenőrzése (+önértékelése) és projektdokumentációjának (portfólió) elkészítése  

Formai követelmény 

A dokumentáció előállításához a vizsgaközpont által elérhetővé tett sablon-dokumentumtartalmi 

struktúrája elvárt, formai használata pedig javasolt. 

• elektronikus formában, minimum 5 – maximum 10 oldal terjedelemben (karakterszám 

megadásával).  

• A projektdokumentáció formája: digitális formában, adott formátumban (pl: .pdf; .ppt; .txt 

tárolt és leadott elektronikus dokumentum vagy papír alapon elkészített, egységessé fűzött 

beadvány.  

Tartalmi követelmény 

A projektdokumentációnak minimálisan tartalmaznia kell:  

• a vizsgamegbízás leírását (kiindulási helyzet és az elvárt állapot, vagy megbízás célja);  

• munka- vagy művelettervet - időráfordítás-tervezéssel;  

• anyag- és eszközlistát - költségtervezéssel;  

• az elvégzett műveletek technológiáinak dokumentációját (akár fotó/videó-illusztráció 

formájában a munka köztes fázisairól)  

• mérés és ellenőrzés, minőségbiztosítás dokumentációját;  

• értékelés és átadás dokumentációját;  

• adatkezelési jogosultságokat biztosító igazolásokat és forrásmegjelölést  

• egyéb mellékleteket  
Az egyedi projektfeladatot a vizsga kitűzött időpontjára adott vizsgadarabon, rögzített feltételek mellett 

(projektdokumentációval (portfólióval) együtt) maximum 60%-ig elő lehet készíteni 

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai 

A portfólió átfogó képet adjon a vizsgázó szakmai felkészültségéről, a képzés során végzett munkájáról 

A vizsgatevékenység értékelése komplex módon történik. 
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5 0714 19 12 Mechatronikai technikus 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  15 

Projektfeladat   

1.vizsgarész: Mechatronikai berendezés 

összeszerelése 
33,33 

85 
2.vizsgarész: Portfólió készítés 33,33 

3. vizsgarész: Hibakeresés, javítás 33,3 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga: 20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

Portfólió készítése és bemutatása: A vizsgázó a szakmai vizsgára előmunkált, vagy készre munkált 

alkatrészt, szerelési egységet előre elkészít, dokumentál. 

Formai követelmény 

Az elkészítéshez szükséges és az elkészítés során keletkezett dokumentációt, leírást, fényképeket 

összefűzött, rendezett formában mellé-kelni szükséges. A portfólió terjedelme: minimum 5 - maximum 

10 oldal (karakterszám meg-adásával). Elkészítésének módja és formája: elektronikus 

Tartalmi követelmény: 

Portfólió készítése és bemutatása: A vizsgázó a szakmai vizsgára előmunkált, vagy készre munkált 

alkatrészt, szerelési egységet előre elkészít, dokumentál. 

A vizsgázó szóban bemutatja a vizsgabizottságnak az elkészített portfóliót.  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

2. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Szakmai beszélgetés során értékelendő a feladat:    

A portfólió összetettsége 20   

A portfólió kidolgozottsága 40   

A portfólió megvalósítási minősége 40   

Összesen 100 pont …..pont  ……% / …..% 
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15. Szépészet 

5 1012 21 01 Fodrász 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

Fodrász projektfeladat Külön értékelő 

táblázat 
80 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga:10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió vizsgarész tartalmi és formai követelményeinek ismertetése:  

Elektronikus prezentáció keretében a vizsgázó gyakorlati helyen elvégzett munkáit mutatja be a 

bizottságnak 15 perc alatt.  

A prezentáció kötelezően az alábbi 3 értékelési terület mindegyikét tartalmazza: 

 2. B1); 2. D1); 2. E1) vizsgarészek.  

A prezentáció értékelése ezeken a vizsgarészeken belül történik meg 20-20-20% súlyaránnyal.  

A prezentációnak értékelési területenként minimum 4 elvégzett (amelyből egy, a hozott modell a 2. B2, 

és 2. E2 vizsgához) munkavégzés stádiumait tükröző fotókat és munkafolyamatából összevágott 

maximum 3 perces videót kell tartalmaznia, amin bizonyítható, hogy a munkafolyamatot a vizsgázó 

végezte el.  

A vizsgázó fotóiból, videóból összeállított elektronikus prezentáció (portfólió), amelyekhez a vizsgázó 

egy eredetiségnyilatkozatot mellékel. Ez egy olyan aláírt kritériumdokumentum, amelyben a vizsgázó 

nyilatkozik arról, hogy minden portfóliójában leadatott dokumentum saját munkája. Az eredetiség 

nyilatkozatot papíron és PDF formátumban kell leadni. Ennek szintén feltétel a GDPR szabályok 

betartása, a modell(ek) tájékoztatása az adatfeldolgozásról, írásbeli beleegyező nyilatkozat eredeti 

példányának leadása. A fentiek hiányában nem tekinthető a portfólió teljesítettnek. 

Portfólió összeállítása PowerPoint, vagy más prezentációkészítő szoftver alkalmazásával. A 

prezentáció értékelési területenként minimum 12-16 diából áll, és egy maximum 3 perces videót 

tartalmaz.  

Értékelési területenként a vizsgázónak 5-5-5 perc áll rendelkezésre, a prezentációk bemutatására 

szakmai beszélgetés keretében.  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

A prezentációk elkészítése a 2. B, 2. D és a 2. E vizsgarészek esetén kötelező, prezentáció, 

eredetiségnyilatkozat hiányában a teljes vizsgarész teljesítése sikertelen. A prezentációk a vizsgarészek 

értékelésén belül 20-20-20% súlyaránnyal szerepelnek 
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5 1012 21 03 Kozmetikus technikus 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

Kozmetikus technikus  projektfeladat Külön értékelő 

táblázat 
80 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga:10%, Szakmai vizsga: 90% 

Portfólió - projektmunka a tanuló gyakorlati munkájának haladásáról és eredményeiről 
A1. Elektronikus prezentáció keretében a vizsgázó gyakorlati helyen elvégzett munkáit 

mutatja be a bizottságnak 15 perc alatt. Kötelezően az alábbi 4 értékelési terület mindegyikét 

tartalmazza. Területenként minimum 4 elvégzett munka fotóit kell tartalmaznia, a 

munkavégzés stádiumait ezeknek tükrözni kell. A vizsgázónak olyan munkát kell bemutatni, 

mely alaposan kidolgozott, lényeges elemeket kiemel, a végeredményt hitelesen mutatja be 

fotóival.  

a.) Szemöldökformázás, festés fotók és dia segítségével.  

Szemöldökformázás, festés bemutatása: a prezentáció részeként félévente 2-2 modellről 

készített előtte-utána fotó a vizsgázó munkáiból, melyeken modellje mellett (egy közös fotón) 

ő is felismerhető. Félévente minimum 2, maximum 4 dia készül, amelyeken mi-den modell 

kezeléséről legalább 3 fotó szerepel:  

- a modell teljes arcát közelről jól ábrázoló kép a szemöldökformázás (és festés) előtt  

- a modell teljes arcát közelről jól ábrázoló kép a szemöldökformázás (és festés) után  

- a modellt és a vizsgázót közösen és felismerhetően ábrázoló, a kezelés után készült fotó. 

A diákat időrendben szükséges bemutatni, hogy nyomon követhető legyen a vizsgázó 

fejlődése.  

b.) Nappali, estélyi és fantázia sminkek bemutatása fotók és dia segítségével.  

Sminkek fotói: félévente 2-2 elkészült (nappali, alkalmi, vagy fantázia) smink bemutatása, 

munkánként 4 fotó és 2-2 dia segítségével. A munkafolyamatban gyermek arcfestés 

alkalmazása nem megengedett.  

Minden smink bemutatása tartalmazza: 

- a modell teljes arcát közelről jól ábrázoló képet a bőr letisztítása után, de a sminkelés 

megkezdése előtt  

- a modell teljes arcát közelről jól ábrázoló képet nyitott és csukott szemmel a sminkelés 

után  

- a modellt és a vizsgázót közösen és felismerhetően ábrázoló, a sminkelés után készült 

fotót, mely a sminktémához megfelelő öltözékben készült végeredményt mutat be. A 

sminkeket időrendben szükséges bemutatni a szakmai vizsgán, hogy nyomon követhető 

legyen a vizsgázó fejlődése. A portfólió kötelező eleme a nappali, az alkalmi és a fantázia 

smink bemutatása.  

c.) Elváltozások felismerése és bemutatása saját fotó és dia segítségével  

Öt különböző bőrelváltozásról, a vizsgázó által készített közeli fotó felhasználásával a 

vizsgázó öt diát készít, amelyen (a kép mellett/felett írásban) megnevezi a felismert bőr-
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elváltozást, és a bemutató során a hozzá kapcsolódó szakmai elméleti ismetereit is el-mondja 

a bizottságnak (elváltozásonként 1-1 percben).  

d.) Speciális arc- és testkezelés közül választhat a vizsgázó, amit fotókkal és diákkal mutat be.  

Az utolsó évben végzett egy speciális arc, és/vagy egy speciális testkezelés bemutatása 

maximum 5 dia alapján 2-4 percben. A bemutató kötelező elemei:  

- a modell bőrét közelről jól ábrázoló kép a kezelendő területről a kezelés megkezdése 

előtt  

- a modell bőrét közelről jól ábrázoló kép a kezelés után  

- a modellt és a vizsgázót közösen és felismerhetően ábrázoló, a kezelés után készült fotó.  

- a kezelés célját, menetét bemutató szöveges dia/diák 

A.2. Saját modell diagnózisa és kezelési terve egy tisztításos arc-, nyak-, dekoltázs-

kezelésről, amelyet a vizsgázó a vizsgán 10 perces prezentáció, szakmai elbeszélgetés 

formájában ismertet. 

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

Portfolió értékelése: 
„A.1.” vizsgarész:  

• A négy értékelési terület kritériumainak teljesítése  

• Szakmai igényesség  

• Prezentáció tartalmi és esztétikai elemei  

• Szakmai és anyagismeret  

• A bemutatott produktumok esztétikai kivitelezése  

• Az elkészítési folyamat ismertetése  

• A választott arc- vagy testkezelés anyagainak, technológiájának ismerete, esztétikai 

elemei  

• A fotóval bemutatott rendellenességek szakmailag megalapozott bemutatása  

• Kommunikáció  

• A megadott időintervallum kihasználtsága  

„A.2.” vizsgarész:  

• A vizsgázó a vizsgaközpont által meghatározott határidőig és helyen leadja 

elektronikus és nyomtatott, lefűzött formában a saját modell diagnózisát és kezelési tervét. 

A dokumentum nélkül a vizsgarész nem értékelhető.  

• A diagnosztika szubjektív és objektív tüneteinek teljeskörű felmérése  

• Bőrtípus meghatározás  

• Rendellenességek, növedékek és elváltozások felismerése, jellemzése  

• Kezelési cél meghatározása  

• Szakmai szóhasználat, kommunikáció  

• A kezelés bőrtípusnak és rendellenességeknek való megfelelése  

• A professzionális kozmetikumok helyes alkalmazása  

• A kozmetikumok összetevőinek, hatóanyagainak, hatásmechanizmusának ismerete  

• A kezelési lépések szakszerű felépítése, sorrendje  

• Elektrokozmetikai eljárás ismertetése  

• A prezentáció esztétikai elemei  

• Kommunikáció  
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• Az időkeret optimális kihasználása  

• A nyomtatott dokumentum esztétikai igényessége a vizsgaközpont által 

meghatározott formai követelményeknek megfelelően  
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5 1012 21 02 Kéz- és lábápoló technikus 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

1. vizsgarész: Portfólió bemutatása 5 
80 

2. vizsgarész: 2-6 kozmetikai feladatok 95 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati  

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A vizsgázó díszítő munkáinak fotóiból összeállított elektronikus prezentáció, amelyhez a vizsgázó egy 

eredetiségnyilatkozatot mellékel. Ez egy olyan aláírt kritériumdokumentum, amelyben a vizsgázó 

nyilatkozik arról, hogy minden portfóliójában leadott dokumentum saját munkája. 

A portfólió elkészítésére rendelkezésre álló idő: Utolsó szakképző évfolyam  

Formai követelmény 

Prezentáció összeállítása legfeljebb 15 diából, amely a kezelés előtti és utáni állapotok fotósorozataiból 

áll 

Digitálisan, PDF formátumban kell leadni. Szintén feltétel a GDPR szabályok betartása, a modell(ek) 

tájékoztatása az adatfeldolgozásról, írásbeli beleegyező nyilatkozat eredeti példányának leadása. A 

fentiek hiányában nem tekinthető a portfólió teljesítettnek.  

Tartalmi követelmény: 

Díszítés alkalmazása legalább 5 féle síkbeli technika bemutatásával: a dokumentálás során 

modellje mindkét kezét fotózza le szolgáltatás megkezdése előtt, majd a teljes szolgáltatás 

elvégzése után. Az alkalmazott díszítésről nagyított fotó is készüljön. Minden esetben a 

prezentáció része kell, hogy legyen a modellt és a vizsgázót közösen és felismerhetően 

ábrázoló, a kezelés közben készült fotó. A feltöltött dokumentumok egyértelműen igazolják 

a vizsgázó szakmai fejlődését, melyet a szakoktató hagy jóvá és hitelesít.  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 
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A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

1. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

A köröm előkészítése (különbség a munka megkezdése 

előtt, közben és után)  
30   

A díszítési technika kidolgozottsága  10   

A díszítési technika tisztasága 10   

A díszítés nehézségi foka  10   

A díszítés kreativitása  10   

A munka megjelenítésének művészi kivitele (fotó 

kompozíció)  
10   

Vendég egyéniségéhez, kéz és körömformájához illő 

megjelenítés  
20   

Összesen 100 pont …..pont  5 % / …..% 

 

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az 1. vizsgarészre adható pontszámok legalább 

40 %-át. 
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16. Szociális 

5 0922 22 02 Kisgyermekgondozó, -nevelő 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

1. vizsgarész Portfólió készítése 30 

80 2. vizsgarész: Napi gondozási, nevelési 

feladatok 
70 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga:20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

Portfólió készítése egy kisgyermek fejlődéséről  

Bölcsődében gondozott, nevelt kisgyermek fejlődésének tematikus megfigyelése és fejlő-dési 

naplójának elkészítése, az eredmények elemzése, értékelése, a prevencióra és korrekcióra történő 

javaslatok megfogalmazása.  

A portfólió készítésének célja, hogy a vizsgázó bizonyítsa, megfelelő képességgel rendelkezik 

ahhoz, hogy egy gyermek fejlődésmenetét tanulmányozza, összefüggéseit átlássa, megoldási 

javaslatot tegyen, illetve a szakterülethez kapcsolódó szakkifejezéseket helyesen alkalmazni tudja. 

A portfóliót a „kisgyermek megfigyelése” módszertan alapján kell elkészíteni.  

Formai követelmény 

Javasolt formátum:  

• Számítógépes szövegszerkesztő program alkalmazása  

• Times New Roman betűtípus,  

• 12-es betűméret, 1,5-es sortávolság, sorkizárt forma  

• Margók: 2,5 cm  

• Terjedelem: 7-10 oldal, amelynek nem része az előlap  

Tartalmi követelmény: 

jellemzése és fejlődésének értékelése, továbbá a vizsgázó javaslata a megfigyelt gyermek 

fejlődésének támogatására. A személyiségi jogokat, az adatvédelem vonatkozó jogszabály 

előírásait betartja, ez alapján állítja össze a dokumentumot.  

Szempontok:  

• Bölcsődei intézmény és gyermekcsoport bemutatása  

• Kiválasztott gyermek szociokulturális háttere  

• Anamnézis  

• A család szerkezete  

• A család nevelési stílusa, gondozási gyakorlata  

• Nagymozgás  

• Finommotorika  

• Kognitív funkciók  

• Szociális-érzelmi fejlettség  

• Kommunikáció  
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• Játék  

• Egyéni szokások  

• Összegzés  

• Javaslatok a gyermek fejlődésének támogatására  

• Önreflexió  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

A portfóliót a vizsgaközpont rendelkezésére kell bocsátani (digitális formában), amely értékeli a 

portfóliót a KKK-ban meghatározott értékelési szempontok alapján. A portfólió a szakmai vizsgán 

nem kerül bemutatásra. A felkészítést végző intézmény aláírásával kell igazolja, hogy a 

portfólióban megjelenő adatok, információk a vizsgára jelentkező által kerültek összegyűjtésre, 

illetve a vizsgára jelentkező készítette el a portfóliót. 

 

Portfólió értékelése 

1. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Az intézményt és a gyermek megismeréséhez 

alkalmazott módszereket bemutatja  
10   

A megfigyelésének (érzelmi állapot, felnőttekhez való 

viszony, kisgyermeknevelővel való kapcsolat, más 

felnőttel való kapcsolat, gondozással kapcsolatos 

magatartás, mozgás, értelmi fejlődés, figyelem, 

érdeklődés, beszéd, társkapcsolat, szobatisztaság, egyéni 

megnyilvánulások) eredményeit értékeli  

60   

A gyermek fejlődésére javaslatokat tesz, önreflexió  30   

Összesen 100 pont …..pont  30 % / …..% 
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4 0923 22 03 Szociális ápoló és gondozó 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  25 

Projektfeladat   

I. Vizsgarész Portfólió a gyakorlat tükrében  30 

75 II. Vizsgarész Gyakorlati demonstrációs 

vizsga 
70 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani: Ágazati 

alapvizsga: 20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió a gyakorlat tükrében  
A vizsgarész aránya a projektfeladaton belül: 30%  

a. A gyakorló intézmény bemutatása: általános ismertető, Szakmai program, SZMSZ, 

személyi és tárgyi jellemzők bemutatása, maximum 3 oldal terjedelemben.  

b. Egy kiválasztott ellátott személy életútjának bemutatása, illetve a szükségletei listájának 

feltérképezése ápolási és gondozási szemszögből.  

Formai követelmény 

Minimum 5 oldal, maximum 10 oldal terjedelemmel, Arial 12-es betűméret, 1,5 sortávol-ággal, 

spirálozva.  

Leadási határidő: 

A portfóliót a szakmai vizsga megkezdése előtt 30 nappal, 1 példányban, a képző intéz-mény 

részére szükséges leadni, majd azt a részletes bírálattal együtt a képző intézmény felelőse a 

vizsgaközpontnak átadja legkésőbb 10 nappal a szakmai vizsgát megelőzően.  

A portfólió témavezetője lehet az adott képzésben oktató, akivel a vizsgázó a dolgozat megírásának 

ideje alatt minimum 3 alkalommal konzultál.  

A portfólió bírálata során megfogalmazódott kérdéseket (2-4 db) a vizsgázó a portfólió bemutatása 

során megválaszolja.  

A portfólió mellékletét kell képezze az összefüggő 140 órás szakmai gyakorlati naplója és az arról 

szóló igazolás.  

A portfólióhoz készített prezentáció minimum 5, maximum 10 diából álljon, amelyet e-mailben el 

kell küldeni a témavezető részére a vizsga előtt 15 nappal. 
 

A portfolió értékelésnek három része van:  

1. A portfólió készítés folyamatának értékelése – maximum 20 pont  

• szakanyagok gyűjtése, feldolgozása,  

• határidők betartása,  

• konzultációkon való aktív részvétel,  

• pontos felkészülés a munka elkészítéséhez,  

• portfóliójában bemutatja a készítés folyamatához kapcsolódó anyagait, jegyzeteit, 

részfejezetét, a dolgozat készítése közben keletkezett produktumot,  
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• a projektmunkával kapcsolatos személyes élmények megfogalmazása a 

konzultációk alkalmával,  

• a témavezetővel és más érintett személyekkel való jó együttműködés, amit a 

témavezető szöveges értékelése tartalmaz,  

• a portfólió nem tartalmaz súlyos nyelvtani, nyelvhelyességi és helyesírási hibákat.  

2. A kész portfólió tartalmának, eredményének értékelése: (a tartalmi részben szabadon 

marad a témakiírás és a választás szabadságának lehetősége) – maximum 20 pont  

• mennyire felel meg a kiírt követelményeknek,  

• mennyire részletes, alapos, a választott témának megfelelően hogyan épül fel, 

hogyan tagolódik,  

• az egyéni fejlődést (a hallgató saját magához viszonyított fejlődése) mennyire 

tükrözi,  

• a leadott dolgozat a hallgató saját szellemi terméke, az idézeteket, hivatkozásokat 

pontosan feltünteti,  

• hivatkozik a felhasznált szakirodalomra,  

• a portfólióban a lényegi elemeket emeli ki,  

• a portfólió esztétikus, megfelelő papíron íródott, margót és címeket tartalmaz, 

táblázatok, diagramok áttekinthetőek, illusztrációi ízlésesek, a dolgozat tagolása 

arányos,  

• a cím a tartalommal összhangban van, figyelemfelkeltő, ötletes,  

• a munka tartalma megfelel a választott és előírt témáknak, azok fontos kérdéseit 

állítja a középpontba; a hallgató fejtse ki, neki miért azok a lényeges kérdések a témával 

kapcsolatban,  

• témához tartozó szaknyelv alapfogalmait helyesen használja,  

• a portfólió életszerű, kötődik a társadalmi valósághoz és a helyi viszonyokhoz.  

3. Szóbeli prezentáció - maximum 10 pont  

• a portfólió lényegi elemeinek és az egyéni munka konkrétumainak bemutatása,  

• kommunikációs készség,  

• szakszavak megfelelő használata,  

• empátia, önállóság, elhivatottság tükröződése a kommunikációjában,  

• ismerteti a projekt készítés közben szerzett egyéni tapasztalatait.  

Portfólió értékelése 

I:. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

A portfólió készítés folyamatának értékelése 20   

A kész portfólió tartalmának, eredményének értékelése: (a 

tartalmi részben szabadon marad a témakiírás és a választás 

szabadságának lehetősége 

20   

Szóbeli prezentáció 10   

Összesen 50 pont …..pont  30 % / …..% 
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5 0923 22 04 Szociális- és gyermekvédelmi szakasszisztens 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  40 

Projektfeladat   

1. vizsgarész Szakmai projekt 50 
60 

2. vizsgarész: Portfólió készítése 50 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani:  

Ágazati alapvizsga:20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

Az egyéni fejlődés és a tanulási út nyomkövetése, bemutatása és dokumentálása. 

Elkészítésre rendelkezésre álló időtartam:  

A vizsgázó a szakmai képzés kezdetétől az utolsó tanév befejezését megelőző 30. napig készít-heti el és 

adja le digitális formában a portfóliót a képző intézménynek, amelyet a szakképző intézmény felelőse a 

részletes bírálattal együtt a vizsgaközpontnak átad a szakmai vizsgát meg-előzően legalább 10 nappal. 

Formai követelmény 

Számítógépes prezentációt készítő program alkalmazása Minimum 16-os betűméret,  

Terjedelem: max. 20 dia 

Tartalmi követelmény: 

A portfólió olyan dokumentumok rendszerezett gyűjteménye, amelyek a tanulási folyamat során 

keletkeztek, bemutatja, igazolja, dokumentálja a kompetenciák fejlődését és a tanulási eredmények 

birtoklását, segíti a vizsgázó számára is saját teljesítményének, fejlődésének megítélését, lehetővé teszi 

a szakmai és személyes kompetenciák fejlődését. A vizsgabizottság előtt személyesen, a portfóliót 

prezentációval bemutatva teljesíti a vizsgázó a vizsgarészt. 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

Portfólió értékelése 

2. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Szakmai nyelv, köznyelv megfelelő használata 10   

Tanulási folyamat, eredmények, értékelés és önértékelés 

folyamatának fellelhetősége 
20   

Döntésképesség és önértékelés, önreflexió, a metakogníció 

képesség dokumentálása 
15   

Dokumentumok, fotók, videók, referenciák, munkanapló részlet, 

élménybeszámoló mennyisége, minősége 
10   

Emocionális elemek (érzések, benyomások, siker, kudarc 

megélése, nehézség, öröm, tervek, célok) 

20   

A dokumentumnak a vizsgázó szakmai személyiségét tükröző 

elemei 

10   

A dokumentum tartalma (strukturáltság, logika, kreativitás) külső 

megjelenésének igényessége (kivitelezés, esztétikum) 

5   
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A prezentáció minősége (verbális-, nonverbális közlések 

hitelessége, személyes elköteleződés, attitűd, tudástranszfer)  

10   

Összesen 100 pont …..pont  50 % / …..% 

 

17. Turizmus-vendéglátás 

5 1013 23 01 Cukrász 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

A) feladat Portfólió készítése: 15 
80 

B) feladat Vizsgaproduktum készítése 85 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani: Ágazati 

alapvizsga: 20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A vizsgázó haladásáról és eredményeiről, munkáiból összeállított, a mentoráló gyakorlati oktató 

vagy szakoktató által hitelesített dokumentum. A portfólió elkészítésére a szakirányú oktatás 

időszaka áll a vizsgázó rendelkezésre. 

Formai követelmény 

PDF dokumentum összeállítása szöveges anyagokból, képekből. 

Minimum 8, maximum 10 db A4-es oldal fedlap (téma megnevezése, készítő neve, dátum), 

tartalomjegyzék és mellékletek nélkül. A képek mellékletben szerepeltethetők a minimum 

terjedelmen felül, ezeket a szöveg megfelelő helyén kell meghivatkozni.  

Betűforma és nagyság: Times New Roman betűtípus 12-es betűnagyság.  

Tartalmi követelmény: 

Kötelezően tartalmazza a következő területek mindegyikére vonatkozóan elkészített 

dokumentumokat:  

• A szakirányú oktatás során végzett legalább 2 cukrászati termékcsoport egyéni 

feladat-megoldásai, szakmai észrevételei, a vizsgázó által készített termékek 

bemutatása. Minden terméket képekkel kell illusztrálni-  

• Beszámoló munkahelyi rendezvényekről, versenyekről, kiállításokról, a szakmai 

tovább fejlődés lehetőségeiről fényképekkel, szakmai leírással.  

• Önéletrajz.  

• Önreflexió az egész portfólióra vonatkozóan: jövőkép, saját tanulási folyamat 

önértékelése, erre való reflektálás-  

Leadási határidő:  A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 
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A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

A szakmai oktatás során végzett legalább 2 cukrászati 

termékcsoport egyéni feladatmegoldásai, szakmai 

észrevételei, a vizsgázó által készített termékek bemutatása 

fényképekkel, szakmai leírással. 

40   

Beszámoló fényképekkel, szakmai leírással munkahelyi 

rendezvényekről, versenyekről, kiállításokról, szakmai 

továbbfejlődés lehetőségeiről 

30   

Önéletrajz 10   

Reflexiót tartalmazó dokumentum, mely értékeli saját 

fejlődését a képzés során. 
20   

Összesen 100 pont …..pont  15 % / …..% 

 
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az A. vizsgarészre adható pontszámok 

legalább 40 %-át. 
 

  



 

Minőségirányítási dokumentum Portfóliószabályzat 
Kiadás dátuma: 2025.01.02. 

109/115 oldal 

 

5 1013 23 02 Cukrász Szaktechnikus 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  25 

Projektfeladat   

A) feladat Portfólió készítése: 15 
75 

B) feladat Vizsgaproduktum készítése 85 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani: Ágazati 

alapvizsga: 20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A vizsgázó haladásáról és eredményeiről, munkáiból összeállított, a mentoráló gyakorlati oktató 

vagy szakoktató által hitelesített dokumentum. A portfólió elkészítésére a szakirányú oktatás 

időszaka áll a vizsgázó rendelkezésre. 

Formai követelmény 

• PDF dokumentum összeállítása szöveges anyagokból, képekből.  

• Terjedelem: Minimum 12, maximum 15 db A4-es oldal, fedlap (téma megnevezése, 

készítő neve, dátum), tartalomjegyzék és mellékletek nélkül. A képek mellékletben 

szerepeltethetők a minimum terjedelmen felül, ezeket a szöveg megfelelő helyén kell 

meghivatkozni.  

• Betűforma és nagyság: Times New Roman betűtípus 12-es betűnagyság.  

Tartalmi követelmény: 

Kötelezően tartalmazza a következő terület mindegyikére vonatkozóan elkészített 

dokumentumokat:  

• A szakirányú oktatás során végzett legalább 4 cukrászati termékcsoport egyéni 

feladatmegoldásai, szakmai észrevételei, a vizsgázó által készített termékek 

bemutatása. Minden terméket képekkel kell illusztrálni.  

• A tanuló szakmai rendezvényeken, versenyeken, kiállításokon versenyzőként vagy 

segítő-ként való részvételének bemutatása, dokumentálása. Minimum 3 rendezvény.  

• Kedvenc szakterületen végzett munka képekkel történő bemutatása.  

• 1 db önreflexiót tartalmazó dokumentum, mely értékeli saját fejlődését a képzés során. 

A dokumentum tapasztalati szakmai összegzéssel záruljon.  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 
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A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

A szakmai oktatás során végzett, legalább 4 cukrászati 

termékcsoport egyéni feladatmegoldásai, szakmai 

észrevételei, a tanuló által készített termékek bemutatása. 

30   

A tanuló szakmai rendezvényeken, versenyeken, 

kiállításokon versenyzőként vagy segítőként való 

részvételének bemutatása, dokumentálása, minimum 3 

rendezvény. 

30   

Kedvenc szakterületen végzett munka képekkel történő 

bemutatása. 
20   

Önreflexiót tartalmazó dokumentum, mely értékeli saját 

fejlődését a képzés során. 
20   

Összesen 100 pont …..pont  15 % / …..% 

 

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az A. vizsgarészre adható pontszámok 

legalább 40 %-át. 
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4 1013 23 04 Pincér-vendégtéri szakember 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

A) feladat Portfólió készítése: 20 
80 

B) feladat Vizsgaproduktum készítése 80 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani: Ágazati 

alapvizsga: 20%, Szakmai vizsga: 80% 

 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A vizsgázónak a vizsgára portfóliót kell készítenie. A portfólió elkészítésére a szakirányú oktatás 

időszaka áll a vizsgázó rendelkezésére. 

Formai követelmény 

PDF dokumentum összeállítása szöveges anyagokból, képekből.  

Terjedelem: Minimum 8, maximum 10 db A4-es oldal fedlap (téma megnevezése, készítő neve, 

dátum), tartalomjegyzék és mellékletek nélkül. A képek mellékletben szerepeltethetők a minimum 

terjedelmen felül, ezeket a szöveg megfelelő helyén kell meghivatkozni.  

Betűforma és nagyság: Times New Roman betűtípus 12-es betűnagyság.  

Tartalmi követelmény: 

A portfóliót elektronikusan kell benyújtani, készítéséhez a felsoroltakból minimum 4 téma-kört kell 

kiválasztani. Az önreflexió kötelező eleme az elkészítendő dokumentumoknak.  

• Fényképek munkahelyi rendezvényekről, a munkahely és a munkahelyi étel-ital 

választék bemutatása  

• Saját munkatevékenység bemutatása, példakép bemutatása, szakmai tovább fejlődés 

lehetőségének leírása  

• Önéletrajz  

• Szakmai versenyek, szakmai kiállítások képei, tapasztalatai  

• Külföldi szakmai gyakorlatok, külföldön szerzett szakmai tapasztalatok bemutatása  

• Önreflexió az egész portfólióra vonatkozóan: jövőkép, saját tanulási folyamat önérté-

kelése és erre reflektálás  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

Mennyire (jól) dokumentált a tanulási folyamat, a szakmai és személyes fejlődés bemutatása?  

• A „bizonyító” dokumentumok relevánsak-e?  

• Az elvárt minimum elemeket tartalmazza-e?  

• A portfolió struktúrája megfelelő-e, logikus-e?  

• Egyéni kreativitás megjelenik-e?  

• Az önreflexiók mélysége, összetettsége a korosztálytól elvárhatóan van-e 

megfogalmazva?  
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• A nyelvi megformálás (szakmai nyelv és köznyelv megfelelő használata, 

nyelvhelyesség, helyesírás) és a portfólió igényessége (a tartalmi részek milyen 

mértékben kidolgozottak, alaposak, igényesek) megfelelő-e?  

• A portfólió külső megjelenésének igényessége, kivitelezése, esztétikussága megfelelő-

e?  

 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

A „bizonyító” dokumentumok relevánsak-e? 3   

Az elvárt minimum elemeket tartalmazza-e? 3   

A portfolió struktúrája megfelelő-e, logikus-e? 3   

Egyéni kreativitás megjelenik-e? 3   

Az önreflexiók mélysége, összetettsége a korosztálytól 

elvárhatóan van-e megfogalmazva? 
3   

A nyelvi megformálás (szakmai nyelv és köznyelv 

megfelelő használata, nyelvhelyesség, helyesírás) és a 

portfólió igényessége (a tartalmi részek milyen mértékben 

kidolgozottak, alaposak, igényesek) megfelelő-e? 

3   

A portfólió külső megjelenésének igényessége, kivitelezése, 

esztétikussága megfelelő-e? 
2   

Összesen 20 pont …..pont  20 % / …..% 

 

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az A. vizsgarészre adható pontszámok 

legalább 40 %-át. 
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4 1013 23 05 Szakács 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

A) feladat Portfólió  20 
80 

B) feladat Menüsor készítése 80 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani: Ágazati 

alapvizsga: 20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A vizsgázónak a vizsgára portfóliót kell készítenie. A portfólió elkészítésére a szakirányú oktatás 

időszaka áll a vizsgázó rendelkezésére. 

Formai követelmény 

PDF dokumentum összeállítása szöveges anyagokból, képekből.  

Terjedelem: Minimum 8, maximum 10 db A4-es oldal fedlap (téma megnevezése, készítő meg-

nevezése, dátum), tartalomjegyzék és mellékletek nélkül. A képek mellékletben szerepeltethetők a 

minimum terjedelmen felül, ezeket a szöveg megfelelő helyén kell meghivatkozni.  

Betűforma és nagyság: Times New Roman betűtípus 12-es betűnagyság.  

Tartalmi követelmény: 

(kötelezően tartalmazza a következő terület mindegyikére vonatkozóan elkészített 

dokumentumokat)  

• A szakirányú oktatás során végzett legalább 2 ételkészítési termékcsoport egyéni 

feladatmegoldásai, szakmai észrevételei, a vizsgázó által készített termékek bemutatása. 

Minden terméket képekkel kell illusztrálni.  

• Beszámoló munkahelyi rendezvényekről, versenyekről, kiállításokról, szakmai tovább 

fejlődés lehetőségeiről fényképekkel, szakmai leírással.  

• Önéletrajz  

• Önreflexió az egész portfólióra vonatkozóan: jövőkép, saját tanulási folyamat önértékelése, 

erre való reflektálás  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 
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A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

A szakmai oktatás során végzett legalább 2 ételkészítési 

termékcsoport feladatmegoldásai, szakmai észrevételei, a 

tanuló által készített termékek bemutatása fényképekkel, 

szakmai leírással 

40   

Beszámoló fényképekkel, szakmai leírással munkahelyi 

rendezvényekről, versenyekről, kiállításokról, szakmai 

továbbfejlődés lehetőségeiről 
30   

Önéletrajz 10   

Reflexiót tartalmazó dokumentum, mely értékeli saját 

fejlődését a képzés során 
20   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 

 

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az A. vizsgarészre adható pontszámok 

legalább 40 %-át. 

 

 

Szakácssegéd (Szakács részszakmája) 

nem releváns 
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5 1013 23 06 Szakács szaktechnikus 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

A) feladat Portfólió  15 
80 

B) feladat Menüsor készítése 85 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani: Ágazati 

alapvizsga: 20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A vizsgázónak a vizsgára portfóliót kell készítenie. A portfóliót a következő kötelező elemekből 

kell összeállítani. A portfólió készítéséhez a felsorolt 8 témakörből 5 témakört kell kötelezően 

kiválasztani, úgy, hogy a 8. számú önreflexió kötelező eleme az elkészítendő dokumentumoknak. 

A portfólió elkészítésére a szakirányú oktatás időszaka áll a vizsgázó rendelkezésre. 

Formai követelmény 

PDF dokumentum összeállítása szöveges anyagokból, képekből.  

Terjedelem:  

Minimum 12, maximum 15 db A4-es oldal, fedlap (téma megnevezése, készítő neve, dátum), 

tartalomjegyzék és mellékletek nélkül. A képek mellékletben szerepeltethetők a minimum 

terjedelmen felül, ezeket a szöveg megfelelő helyén kell meghivatkozni.  

Betűforma és nagyság: Times New Roman betűtípus 12-es betűnagyság.  

Tartalmi követelmény: 

8 témakörből 5 témakört kell kötelezően kiválasztani, úgy, hogy a 8. számú önreflexió kötelező 

eleme az elkészítendő dokumentumoknak:  

• Fényképek munkahelyi rendezvényekről, munkahely bemutatása, étel-ital 

választék, saját szakmai munkájának, példaképének bemutatása, szakmai 

tovább fejlődési lehetőségek.  

• Saját hobbi, sport, magánélet bemutatása, iskolán kívüli sikerek.  

• Önéletrajz.  

• Szakmai idegen nyelvtudás bemutatása, 3-5 olyan recept idegen nyelvű 

megjelenítése, amellyel a vizsgázó dolgozott a munkahelyén, vagy az iskolai 

gyakorlaton.  

• Munkahelyi rendezvények kiemelt fogásainak leírása, anyaghányad számítása, 

minimum 1 recept esetében.  

• Versenyek, kiállítások képei, tapasztalatai, minimum 1 szakmai kiállítás 

bemutatása  

• Egy nemzetközi konyha bemutatása (amennyiben van személyes tapasztalata 

külföldi szakmai gyakorlatról, az is hozzákapcsolható).  

• Önreflexió az egész portfólióra vonatkozóan: jövőkép, saját tanulási folyamat 

önértékelése és reflektálása.  

A kötelező 5 témát egy dokumentumban kell megjeleníteni.  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 
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A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

Önreflexió, saját gondolatokat tartalmaz 10   

Dokumentumok szerkesztettsége 10   

Szakmai tartalma hiteles 20   

A tanuló fejlődése nyomon követhető 20   

Képekkel illusztrált 5   

Hivatkozásokat tartalmaz 5   

Tartalom és a tematika összekapcsolódik 10   

Gyűjtőmunka megjelenik 10   

Szakmára való elhivatottság nyomon követhető 10   

Összesen 100 pont …..pont  15 % / …..% 

 
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az A. vizsgarészre adható pontszámok 

legalább 40 %-át. 
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5 1015 23 07 Turisztikai technikus - Idegenvezető szakirány   

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

A) feladat Portfólió (Esettanulmány) 50 

80 B) feladat Idegenvezetés és szituációs 

helyzet megoldása  
50 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani: Ágazati 

alapvizsga: 20%, Szakmai vizsga: 80% 

 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

Esettanulmány alapján egy részletesen leírt, lebonyolított csomagtúrához (beutazó, kiutazó vagy 

belföldi csoport 3-4 napos) kapcsolódó idegenvezetői jelentés, jegyzőkönyv rendkívüli eseményről, 

és elszámolás elkészítése számítógép segítségével.  

Formai követelmény 

A számítógépen elkészített munkáját a vizsgázó az általa létrehozott, saját nevével ellátott mappába 

elmenti, majd kinyomtatja és összetűzi, vagy irattartóba rendezi, és átadja a vizsga-bizottságnak. 

Tartalmi követelmény: 

Vizsgázó feladata:  

• Egy beutazó, vagy kiutazó, vagy belföldi csoport 3-4 napos programcsomagjának 

forgatókönyve alapján az idegenvezetői jelentés elkészítése.  

• Az utazás alatt történt rendkívüli eseményről jegyzőkönyv készítése.  

• Az utazás előtt átadott idegenvezetői ellátmánnyal való elszámolás elkészítése az út 

során felmerült költségekről.  

A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

Vizsgarész feladat-típusa  Értékelési szempontok  Maximális 

pontszám  

Egy beutazó, kiutazó vagy 

belföldi csoport 3-4 napos 

program-csomagjának 

forgatókönyve alapján az 

idegenvezetői jelentés 

elkészítése. 

Tartalmi követelmények:  

• Fedőlap készítése (cím, készítő 

megnevezése, készítésének dátuma)  

• Megrendelő adatai  

• Idegenvezető adatai  

• Partneriroda adatai  

• A csomagtúra fontosabb adatai (út 

megnevezése, pozíciószáma, desztináció 

megnevezése, útvonal, indulás/érkezés 

helye és ideje, időtartam, csoportlétszám, 

közlekedési eszköz(ök), szálláshely(ek) 

megnevezése, ellátás megnevezése, 

szolgáltatások megnevezése, fakultatív 

program(ok) leírása, transzferek stb.)  

15 
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• Az út részletes leírása naponkénti 

bontásban  

• Közlekedéssel kapcsolatos észrevételek  

• Szálláshely(ek) jellemzése  

• Ellátás leírása  

• Igénybevett szolgáltatások jellemzése  

• Csoport jellemzése  

• Rendkívüli esemény leírása 

(csoportprofil megadása, utazás alatti 

hangulat, problémák stb.)  

• A vizsgafeladatban megadott 

szempontokat a jelentés tartalmazza  

• Saját vélemény, javaslat megfogalmazása  

• Mellékletek listája (voucher-ek, 

jegyzőkönyv, elszámolás stb.)  

- A szakmai kifejezések helyes használata  

 

Formai követelmények:  

• A vizsgafeladatban meghatározott 

betűtípus, betűméret, sortávolság, 

szövegtörzs formázása  

• A szövegtörzs értelemszerű tagolása  

• Helyesírás  

5 

Az utazás alatt történt 

rendkívüli eseményről 

jegyző-könyv készítése.  

 

Tartalmi követelmények:  

• Jegyzőkönyv megnevezés  

• Küldő iroda adatainak megadása  

• Jegyzőkönyv tárgyának megadása  

• Az út pozíciószámának megadása  

• Az esemény adatainak felvétele 

(helyszín, időpont, jelenlévők 

megnevezése stb.)  

• Az esemény pontos, részletes, de 

tényszerű megfogalmazása  

• Az esemény bekövetkezése után 

megtett intézkedés(ek) leírása  

• További intézkedések, 

következmények megfogalmazása  

• Jegyzőkönyv felvételének dátuma, 

helyszíne  

• Érintett utas adatai, aláírása  

• Tanúk adatainak megadása, aláírása  

 

10 

Formai követelmények:  

• Jegyzőkönyv formátumának való 

megfelelés  

• Ésszerű szövegtagolás alkalmazása  

3 
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Az utazás előtt át-adott 

idegenvezetői ellátmánnyal 

való elszámolás elkészítése 

az út során felmerült 

költségekről  

 

Tartalmi követelmények:  

• Az út adatainak megadása (Út megnevez-

se, pozíciószáma)  

• Idegenvezető adatainak megadása (név, 

elérhetőség)  

• Utazás előtt felvett ellátmány, készenléti 

pénz és egyéb pénzforrások 

megnevezése, mennyisége táblázatban 

foglalva  

• Az út során felmerült költségek 

részletezése (költség pontos 

megnevezése, egységár, mennyiség és 

érték szerinti bontásban)  

• Az elszámolás eredményének kimutatása 

(utazási iroda pénztárába való befizetés 

vagy kifizetés)  

• Elszámolás helyszíne, dátuma  

• Aláírás  

• Mellékletek felsorolása (számlák, 

nyugták)  

• Pontos számítások  

 

10 

Formai követelmények:  

• Elszámolás formátumának való megfelelés  

• Táblázatok beszúrása, formázása  
 

3 

A számítógépen elkészített 

munkáját a vizsgázó által 

létre-hozott, saját nevével 

ellátott mappába elmenti.  

• Mappa létrehozása  

• Mappa elnevezése a vizsgafeladatban 

meg-adottak szerint  

• Fájlok mentése  

2 

A számítógépen el-készített 

munkáját kinyomtatja és 

öszszetűzi vagy irattar-tóba 

rendezi, és átad-ja a 

vizsgabizottságnak.  

• A dokumentum nyomtatása  

• A dokumentum összetűzése vagy 

irattartóba rendezése  

 

2 

Összesen  50 

 

Turisztikai technikus – Turisztikai szervező szakirány 

nem releváns 
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Turisztikai technikus – Szálloda szervező szakirány 

 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

A) feladat Portfólió (Esettanulmány) 30 

80 B) feladat Idegenvezetés és szituációs 

helyzet megoldása  
70 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani: Ágazati 

alapvizsga: 20%, Szakmai vizsga: 80% 

 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A portfóliót elektronikusan kell benyújtani, és a következő elemekből kell összeállítani: 

A portfólió elkészítésére a szakirányú oktatás időszaka áll a vizsgázó rendelkezésre. 

A szakmai vizsga során a vizsgázó a vizsgabizottsággal folytatott szakmai beszélgetés keretében – a 

vizsgabizottság kérdései mentén - bemutatja az elkészített portfóliót. 

 

Formai követelmény 

Formája: PDF dokumentum összeállítása szöveges anyagokból, képekből. 

Terjedelem: Minimum 12, maximum 15 A4 -es oldal és fedlap (téma megnevezése, készítő neve, 

dátum), tartalomjegyzék és mellékletek nélkül. A képek mellékletben szerepeltethetők a mini-mum 

terjedelmen felül, ezekre a szöveg megfelelő helyén kell hivatkozni. 

Betűforma és nagyság: Times New Roman betűtípus 12-es betűnagyság. 

 

 

Tartalmi követelmény: 

A vizsgázó a tanulmányai során információkat gyűjt a szálloda alap- és kiegészítő szolgáltatásairól. 

Portfóliójában bemutat legalább kettő, különböző típusú szállodát szolgáltatásaikkal. Részletezi a 

szállodák csomagajánlatait, árjegyzékét és az alkalmazott ártípusokat. A portfólió részét képezik a 

régióról és a szálláshelyek környezetéről gyűjtött információk, különös tekintettel a turisztikai 

látványosságokra, történelmi és kulturális értékekre, programokra és eseményekre. 

A dokumentum tartalmazza a tanulmányai során magyar és idegen nyelven írt ajánlatait (leg-alább 

kettőt), az ajánlatokra érkezett foglalásokra küldött visszaigazolásait (legalább kettőt) a kiállított 

gyakorló számlákról készített digitális másolatokat (legalább kettőt). 

 

Vizsgarész feladat-típusa  Értékelési szempontok  Maximális 

pontszám  
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Portfólió készítése 

bemutatása  

 

 

Relevánsak a felhasznált dokumentumok  
- Az elvárt minimum elemeket tartalmazza  

- Struktúrája megfelelő, logikus  

- Egyéni kreativitás megjelenik  

- Tartalmaz önreflexiót  

- Nyelvi megformálás minősége  

- Kidolgozottság, szakmai tartalom mélysége  

- Külső megjelenés, kivitelezés igényessége, 

esztéti-kuma  

- Idegen nyelvű anyagokban a nyelvhasználat 

meg-felelő szintje és módja  

- A portfólió bemutatása: a szakmai 

beszélgetés so-rán a kérdésekre adott 

válaszok szakmaisága, logi-kus felépítése, 

érthetősége  

 

30 
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5 1013 23 08 Vendégtéri szaktechnikus 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  20 

Projektfeladat   

A) feladat Portfólió készítése: 20 
80 

B) feladat Vizsgaproduktum készítése 80 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani: Ágazati 

alapvizsga: 20%, Szakmai vizsga: 80% 

Portfólió vizsgarész ismertetése:  

A portfóliót elektronikusan kell benyújtani. A portfólió elkészítésére a szakirányú oktatás időszaka 

áll a vizsgázó rendelkezésre. 

Formai követelmény 

a következő elemekből kell összeállítani:  

• Fényképek munkahelyi rendezvényekről, a munkahely és a munkahelyi étel-ital 

választék bemutatása.  

• Saját munkatevékenység bemutatása, példakép bemutatása, szakmai továbbfejlődés 

lehetőségének leírása.  

• Önéletrajz.  

• Szakmai versenyek, szakmai kiállítások képei, tapasztalatai.  

• Külföldi szakmai gyakorlatok, külföldön szerzett szakmai tapasztalatok bemutatása 

idegen nyelven.  

• Önreflexió az egész portfólióra vonatkozóan: jövőkép, saját tanulási folyamat 

önértékelése és erre reflektálás.  

Tartalmi követelmény: 

A következő elemekből kell összeállítani:  

• Fényképek munkahelyi rendezvényekről, a munkahely és a munkahelyi étel-ital 

választék bemutatása.  

• Saját munkatevékenység bemutatása, példakép bemutatása, szakmai 

továbbfejlődés lehető-ségének leírása.  

• Önéletrajz.  

• Szakmai versenyek, szakmai kiállítások képei, tapasztalatai.  

• Külföldi szakmai gyakorlatok, külföldön szerzett szakmai tapasztalatok 

bemutatása idegen nyelven.  

• Önreflexió az egész portfólióra vonatkozóan: jövőkép, saját tanulási folyamat 

önértékelése és erre reflektálás.  

Leadási határidő: 

A vizsga megkezdése előtt 15 nappal 
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A portfólió értékelésének sajátos szempontjai: 

Mennyire (jól) dokumentált a tanulási folyamat és a szakmai és személyes fejlődés bemutatása?  

 

Portfólió értékelése 

A. vizsgarész 

Értékelési szempont 
Elérhető 

pontszám 

Elért 

pontszám 

Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül % 

A „bizonyító” dokumentumok relevánsak-e? 10   

Az elvárt minimum elemeket tartalmazza-e? 15   

A portfolió struktúrája megfelelő-e, logikus-e? 15   

Egyéni kreativitás megjelenik-e? 15   

Az önreflexiók mélysége, összetettsége a korosztálytól 

elvárhatóan van-e megfogalmazva? 
15   

A nyelvi megformálás (szakmai nyelv és köznyelv 

megfelelő használata, nyelvhelyesség, helyesírás) és a 

portfólió igényessége (a tartalmi részek milyen mértékben 

kidolgozottak, alaposak, igényesek) megfelelő-e? 

10   

A portfólió külső megjelenésének igényessége, kivitelezése, 

esztétikussága megfelelő-e? 
10   

Idegennyelvű anyagokban a nyelvhasználat az elvárásoknak 

megfelelő-e? 
10   

Összesen 100 pont …..pont  20 % / …..% 

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgázó elérte az A. vizsgarészre adható 

pontszámok legalább 40 %-át 
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18. Vegyipar 

5 0711 24 08 Vegyész technikus (általános laboráns szakmairány)  

A lehetséges projektfeladatokat az akkreditált vizsgaközpont állítja össze a képzési és kimeneti 

követelmények alapján. A vizsgázó a projektfeladat feladatközlő lapját véletlenszerűen választja ki. 

Vizsgatevékenység Vizsgatevékenység 

aránya a Projekten 

belül belül % 

Vizsgatevékenység 

aránya a teljes 

szakmai vizsgán 

belül % 

Központi interaktív vizsga  30 

Projektfeladat  70 

A vizsgatevékenység értékelése komplex módon történik. 

A szakmai vizsga eredményébe az ágazati alapvizsgát az alábbi súlyaránnyal kell beszámítani: Ágazati 

alapvizsga: 20%, Szakmai vizsga: 80% 

 


